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;Qué es 0JS?

Open Journal Systems (OJS) es un sistema de gestion y publicacion de revistas y
documentos periodicos en Internet. El sistema esta disefiado para reducir el tiempo
dedicado al manejo exhaustivo de las tareas que involucra la edicion de una publicacién
seriada. Este sistema permite un manejo eficiente y unificado del proceso editorial, con
esto se busca acelerar el acceso en la difusion de contenidos e investigacion producido
por las Universidades y centros de investigacion productores del conocimiento.

OJS es una solucion de software libre que es desarrollado por el Public
Knowledge Project (PKP), Canada, que esta dedicado al aprovechamiento y desarrollo de
las nuevas tecnologias para el uso en investigacion académica.

¢Para qué sirve OJS?
Permite controlar todo el proceso de publicacion:

El envio de los manuscritos, por parte de los autores.

Seleccion de los revisores (arbitros), por parte de los editores.

La evaluacion, por parte de los revisores (arbitros o pares de revision).
La correccion de estilos y de sintaxis.

La diagramacion/maquetacion.

La publicacion misma del articulo.

La difusion en Internet.

Indexacion en bases de datos y buscadores.

Roles en Ila gestiéon de una revista con OJS

OJS usa distintos roles de usuarios para organizar las actividades relacionadas a la
gestion y la publicacion de la revista. Por ejemplo, los editores de seccion solo ven los
envios que les asignd el editor. Los usuarios del sistema pueden tener mas de un rol, y
varios usuarios pueden tener asignados el mismo rol (por ejemplo un equipo de 6
editores). Se muestra una descripcion resumida de los roles principales.

@
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Descripcion

Ges’_[or de Establece la revista llenando plantillas y eligiendo las
revistas opciones; gestional/importa usuarios, asigna roles, elije
las herramientas de lectura, hace la indexacion, prepara
emails, etc.
Editor Asigna los envios a los editores y/o editores de seccidn;

supervisa el proceso y decisiones editoriales; armay
niihlica niimeros.

Editor de seccion | Rol optativo para asistir en la evaluacién por pares y
tomar decisiones editoriales sobre los envios, en
colabaracian con el editor.

Revisores/ Es elegido por el Editor o Editor de seccion para revisar

arbitros un envio. Los revisores/arbitros, pueden ser calificados
por los Editores o Editores de seccién, dependiendo de
las politicas de la revista.

Corrector Edita los envios para mejorar la gramatica y la
claridad, trabaja con el autor/es, certifica seguir el
estilo textual y bibliografico de la revista, produce
una copia editada y limpia para que el
Diagramador. Algunas revistas hacen que el
Editor o el Editor de Secciéon tome este rol.

Diagramador Se encarga de transformar las versiones del
corrector de estilos, en archivos finales
diagramados (HTML, PDF, PS, etc.,) que depende
del tipo de formato que la revista ha elegido para el
uso de la publicacién electrénica.

Otros Roles

@
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Flujo de trabajo de una revista con OJS

Autor

Envio Articulo
El autor envia un archivo a
la revista, acepta las
condiciones estipuladas y
digita los metadatos
asociados al articulo.

Revision del Envio
El autor revisa el estado de
su envio, lo corrige segun
indicaciones, cambia los
archivos enviados y envia
nuevamente al proceso
editorial.

Edicion del Envio
El autor revisa el trabajo
desarrollado por el
corrector de estilo, de
sintaxis y el diagramador.

Administrador (gestor de revista),

Par Evaluador, Corrector de Estilo,

Diagramador, Corrector de Sintaxis
(pruebas).

Editor y Editor de Seccion

Administrador (Gestor de Revista)
Parametriza y Configura la revista
segun politicas definidas, Creay
administra Usuarios y Roles del
sistema, , controla politicas de
suscripcion.

1. Cola de Envios
El editor asigna el articulo a un editor
de Seccion o editor, para que
comience el proceso editorial.

e =

Seleccion Par Evaluador

2. Revisién del Envio a)El editor selecciona pares ofrecidos

eRevisa Contenido articulo
eAsigna Par Evaluador
Toma decision editorial

Par Evaluador
Envia al editor de seccion una
evaluacion del articulo, unas
recomendaciones y una calificacion.

3. Revision de Envio
*Envio Corrector de estilo
eEnvio al Diagramador
eRecibe Articulo Final

Corrector de Estilo

Diagramador
Prepara archivos en HTML,
DOC, PDF, etc..

4. Administracion de Nimeros
eCrear NUmero
ePrograma NUmero
*Organiza tabla de contenidos E e

5. Publicacion
De acuerdo a las politicas de
suscripcion, ofrece el contenido
inmediatamente o con restriccion.

Numero Actual
Aparece para lectura en texto
completo, con la barra de ayuda, los

Archivo de Envios
Una vez terminado el proceso
editorial, el articulo es almacenado
en el sistema como publicado o
rechazado.

Archivo de la Revista
El usuario puede visualizar nimeros
antiguos, asi mismo puede buscar un
texto en el sistema, desde google y
en otros motores de busqueda

metadatos y los enlaces a recursos
mencionados

*
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Manual del rol Gestor o Administrador de Revistas

Funciones y tareas del rol Gestor de Revistas

El gestor o administrador de revistas maneja el sistema de publicacion completo
de una revista. Esto no involucra ningunas habilidades técnicas avanzadas, pero de la
correcta ejecucion de sus responsabilidades, dependera la configuracion exitosa de una
revista.

El administrador de revistas configura la revista, inscribe los editores, los editores
de seccion, correctores de estilo, editores de diagramacion, correctores de sintaxis y
pares  evaluadores (revisores). Ademads, tiene acceso a los otros sistemas de
administracion de revistas, puede crear nuevas secciones, editar la configuracion de la
omision de correos que utiliza el sistema, manejar las herramientas de lectura que estan
disponibles para la revista y ver las estadisticas que el sistema genera sobre la misma.

Como iniciar la administracion de una revista

Previamente al inicio de sus tareas como gestor o administrador de una revista, el
administrador del todo el sistema OJS debera haberle creado una cuenta de usuario con
los privilegios correspondientes. Luego haga lo siguiente:

e Ingrese a OJS
e Seleccione su rol como “gestor de revistas”
e Encontrard un ment de opciones para escoger:

@
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USUARIO/A

Su identificacidn actual

25...

susanab
Paginas de gestion * Mis Revistas
* Mi Perfil
» Navegacién de ficheros + Salir
» Secciones de la revista
» Idiomas

» Equipo de trabajo CONTENIDO DE LA

» Plantillas de correos-e REVISTA
= Herramientas de lecturs Buscar
» Configuracidn I
=+ Estadisticas e informes ITodos =
# Pagos
» System Plugins Buscar
= Importar/exportar informacién
Mawvegar

* Por ndmero
* Por autor

s Paor titulo
.

Otras revistas

Usuarios/as

» Personas asociadas a esta revista

» Asociar un/a usuario/a del sitio a esta revista

» Crear nueva/c usuaria/o

+ Unir usuarios/as TAMANO DE FUENTE
Roles INFORMACION

» Gestores/as de revistas + Para lactoras/as

» Gestores/as de suscripcidn * Para autoras/es

» Editores/as * Para biblictecarias/os
» Editores/as de seccidn

» Editores/as de diagramacién

» Revisores/ss

» Correctores/as

» Correctores/as de pruebas

# Autoras/es

# Lectores/as

Navegacion de ficheros

En el ment “Gestion de revista” hallard el vinculo Navegacion de ficheros donde
se encuentra el indice que contiene el nombre de archivo, tipo, fecha de modificacion, su
tamafio y la posibilidad de borrar. Para subir un archivo realice el siguiente
procedimiento: haga click sobre el boton “examinar” y ubique el archivo.
Inmediatamente notard que en la caja de texto aparecera la ruta del archivo adjunto,
finalmente haga click en subir archivo. Para descargar o eliminar simplemente haga
click sobre la accion que desee realizar.

Inicio = Gestidn de la revista = Navegacion de ficheros

Navegacion de ficheros

Indice de /

FECHA DE

NOMBRE DEL FICHERO  TIPO MODIFICACION TAMARD ACCION
articles - 2010-02-23 09:22 AM — BORRAR
lssues — 2010-01-12 01:49 PM — BORRAR

[ Examinar_ ] Subirfichero |

Crear directorio |

Mota: el visor de ficheros es una herramienta avanzada que permite ver v manipular directamente los
ficheros vy directorios asociados con una revista.

@
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Secciones de la revista

Para crear una secciéon haga click sobre el vinculo “CREAR SECCION”,

Inicio = Gestian de |la revista = Secciones de la revista

Secciones de la revista

TiTULO DE SECCION ABREVIATURA ACCION
Editorial ED EDITAR | BORRAR | I L
Articulo Original ART EDITAR | BORRAR | & L
Documento Herpeto-geografico DHG EDITAR | EORRAR | I L
MNotas Herpetologicas MNH EDITAR | BORRAR | & L
Recensiones Bibliograficas RE EDITAR | EORRAR | I L

1 -5 de 5 elementos
TREAR SECCION

A continuacion se visualizard un formulario que contiene datos obligatorios que
son resaltados al final con un asterisco (*), ingrese los datos de la siguiente manera: haga
click en cada caja de texto y digite la informacion requerida, cada vez que vaya a cambiar
de caja haga click sobre ella o presione la tecla “TAB”. De igual manera se encuentran
unos recuadros (check box) para marcar segun sus preferencias. Puede elegir un editor en
la seccion “Editor de seccion”, marque el nombre deseado, definido previamente, y luego
haga click sobre el boton “asignar editor”, si desea cambiarlo o eliminarlo de nuevo haga
click en el nombre y en el boton “des-asignar editor”. Finalmente, guarde los cambios
efectuados, haciendo click en el boton guardar, una vez guardada la informacion
visualizara el titulo de la seccion creada, su abreviatura y junto a ellas las acciones de
editar / borrar. Si no desea guardar los cambios haga click en el boton cancelar.

g
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Inicio = Usuario/a = Gestion de |la revista = Secciones de la revista

Titulo de seccidon® |

Abreviatura™ | (Por ejemplo, Articulos=ART)
Politica de =eccién

GE B 5 U EE éE nﬁ;) HTML
Indexacion Envios a esta seccidn de la revista
[ Mo serdn revisado por pares
|:| MNo necesitan resumen

[Tl Mo serdn incluidos en la indexacién de la revista

En sus metadatos, identificar los elementos de esta seccidon como

(For ejemplo, "Articulo revisado por pares”, "Articulo no evaluado”, "Articulo
invitada", etc.)

Restricciones

Tabla de
contenidos

[ sélo losfas editores/as v editores/as de seccidn pueden enviar elementos.

[Tl omita el titulo de esta seccién en |a tabla de contenidos de los nimeros.

Acerca de... [C] omitir esta seccién del apartado "La Revista"

Editores/as de seccion

Seleccione unofa de entre los/as Editores/as de Seccidn disponibles v "Asigne editor/a" a esta seccidn.

Editores/as de seccién disponibles

NOMBRE USUARIO/A MNOMBRE ACCION

Ninguno

Editor/a de esta seccién

NOMBRE USUARIO/A NOMBRE REVISION EDITAR ACCION

Ninguno

Cancelar I

Idiomas

En este enlace encontrara los idiomas disponibles para leer la herramienta, elija el
idioma local primario, que dominara el sitio: Espafiol. Ademas, tendré la opcion de elegir
otros idiomas como portugués e inglés. Finalmente, guarde los cambios efectuados,
haciendo click en el botoén guardar, de lo contrario haga click en el boton cancelar.
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Inicio = Usuario/a = Gestion de la revista = Idiomas

Idiomas

015 puede utilizar cualquiera de los idiomas disponibles. También puede operar como un sistema multi-
idioma, permitiendo al usuario seleccionar el idioma de cada pagina, v permitiendo gue algunos datos se
introduzcan en varios idiomas.

Si =u idioma no aparece en la lista siguiente, pida al administrador del sitio gue instale el idioma. Para
instrucciones sobre instalacion de idiomas consulte la documentacion de 0JS.

Locale primario® | Espafiol (Espafia) |=|

Este serd el idioma por defecto del sitio.
Locales soportados [ English

E=zpariol (Espana)

[ Francais (Canada)

[ 1talianc

] Portugués (Brasil)

Seleccione todos los locales a soportar &n el sitio a través de un mend de seleccian
de idicma gue aparecera en cada pagina. El mend solo aparecera =i se selecciona
mas de un locale.

Cancelar I

* Campos obligatorios

Equipo de trabajo

En este enlace encontrard dos opciones, una donde el sistema genera una lista de
personas bajo el rol editorial asignado y otra donde el gestor de la revista creard los
cargos del equipo editorial y a su vez registrard los nombres de las personas para cada
cargo. En este caso, haga click sobre el vinculo “CREAR TITULO DE POSICION”,
digite el titulo del cargo en la caja de texto y haga click en guardar, posteriormente
visualizara el titulo creado y las acciones editar miembros y borrar.

+¢ Para editar haga click sobre el vinculo editar y cambie el nombre, guarde los
cambios.

+¢ Para adicionar miembros haga click sobre el vinculo miembros y posteriormente en
afiadir miembro, luego elija uno de la lista y haga click sobre la accion. Vuelva al
vinculo equipo de trabajo y haga click sobre el titulo creado, alli encontrard un
formulario para enviar un correo electronico a los miembros seleccionados.

“
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Inicio = Usuario/a = Gestion de la revista » Equipo de trabajo

Equipo de trabajo

En'Eguipo” en "Acerca de la revista":
@ 015 muestra el Equipo Editorial con sus roles asignados.
) Elfla Gestor/a de Revista crea titulos (encabezados) v afiade nombres bajo cada titulo

TiTULD ACCION

No se ha creado ningun cargo del eguipo editorial,

CREAR TITULO DE POSICIONS

e _ I

Plantillas de correo electronico

Las plantillas de correo, son mensajes predeterminados ttiles para los integrantes
de la revista, especialmente para el editor, quien es el que pilotea todo el proceso y debe
estar enviando mensajes constantemente.

Para crear una plantilla haga click sobre el vinculo “CREAR CORREO-E”,
inmediatamente se desplegara un formulario en el cual debe ingresar la informacion
solicitada.

Inicio = Gestion de la revista = Plantillas de correos-e

Plantillas de correos-e

PLANTILLAS CORREC-E REMITENTE PARA ASUNTO ACCION

COPYEDIT_ACK (=] Editor/a de Corrector/a Acuse de recibo  EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccién de correccién

COPYEDIT_AUTHOR_ACK Editor/a de  Autor/a Acuse de recibo  EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR

=1 seccidn de revisién de

correccion

COPYEDIT_AUTHOR_C... Autor/a Editor/a de  Rewisidn de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
= seccion correccign
completada

COPYEDIT_AUTHOR_R...[] Editor/fa de  Autor/a Peticidn de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion revision de
correccion

COPYEDIT_COMPLETE (=] Corrector/a Autorfa Correccidn EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
completada

COPYEDIT_FINAL_ACK [Z] Editor/a de Correctorfa Acuse de recibo  EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR

seccidn de revisién final
corregida
COPYEDIT_FINAL_CO...[E] Correctorfa Editorfa de Revisidn de EDITAR | DESACTIVAR | RESTAURAR
seccion correccion final

completada

1 - 25 de 53 elementos 1

(%]
J
v
¥
W

REAR CORREC-E ﬁ
ESTAURAR TODAS LAS PLANTIL

“
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Inicic = Usuariofa = Gestidn de la revista = Plantillas de correcs-e = Crear correoc-£

Crear correo-e

Clave correo-e |

Plantilla correo-e (English)

Asunto |

Cuerpo

Plantilla correo-e (Espanol (Espana))

Asunto I

Cuerpo

m Cancelar | Restablecer |

Haga click sobre la opcidon deseada: guardar, cancelar o restablecer. Si elige el
vinculo “RESTAURAR TODAS LAS PLANTILLAS” perdera todas las plantillas
creadas hasta ese momento para esa publicacion.

Nota: La clave “correo-¢” es el nombre que identificara la plantilla.

‘
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Herramientas de lectura

En esta parte se configura lo que aparecerd en la barra de herramientas de lectura
a la derecha del articulo, si se desea que genere: una version para imprimir, que se pueda
enviar a otra persona, que se pueda ver el resumen del articulo, opinar sobre éste, mandar
un correo al autor, entre otros. Para configurar la herramienta, debe hacer click en
“Configuracion”

Inicio = Usuariofa > Gestion de la revista = Herramientas de lectura

Herramientas de lectura

Estado

Herramientas de lectura: Desactivado
“ersion seleccionada: Desactivado

Introduzca los pardmetros para activar las HL o cambiar la versian seleccionada.

Configuracion
C:é-:(_:EnfiguraE_éﬁ -

+ Conjuntos de Elementos Relacionados

Gestion

+ Validar URLs para las Herramientas de Lectura

Automaticamente aparecera un formulario que debe modificar segin su
preferencia o necesidades de su revista.

Se debe dar click en la primera Opcion “Active Herramientas de lectura para las
secciones de la revista designadas” para que aparezca la barra.

“
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Inicio = Usuariofa = Gestidn de |la revista = Herramientas de lectura = Configuracion

Configuracion

Las herramientas de lectura aparecen en el costado de cosas que han sido publicadas en las secciones de
la revista que han sido designadas para indexacion. Las herramientas de lectura consisten de un conjunto
opcicnal de herramientas relacionadas con lo publicado, v un conjunto de herramientas que brindan acceso
a otros elementos publicados, organizados por tema v disciplina.

<Y Active las Herramientas de Lectura para las secciones de |a revista designadas.

e e

Opciones

[[] Resumen (resumen del elemento actual).

Acerca del / de la autor/a {muestra los datos biograficos introducidos por elfla autor/a)

Zamo citar (proporciona detalles biblioaraficos(.

[[] 1Informacién de indexacidn (Muestra la informacién de indexacién de un elemento generada por elfla
autor/a v el sistema)

[[] Wwer ficheros complementarios (Muestra una lista de ficheros complementarios incluidos por el/la
autor/a)

[[] wersidn para Imprimir

[[] Definicién de términos (permite a losfas lectores/as hacer doble click en cualquier palabra vy enviarla
a un diccionario)

[[] M™andar a un/a colega (Permite al / a la lector/a escribir un correc-e en una plantilla que tiene como

asunto el titulo del articulo)

Mandar correo-e a los/as autores/as (Permite al / a la lector/a escribir un correc-e al / a la autor/a
en una plantilla)

=

Buscar referencias

O O

Anadir comentario (permite a los/as lectores/as enviar comentarios, que el Gestor de Revista puede
borrar).

Los/as usuarios/as deben estar registrados/as e identificados/as para enviar notas, no =e
admiten notas andnimas.
E= neceszario estar registrado/a e identificado/a para enviar notas, =e admiten notas andnimas.

Mo es necesario estar registrado/a e identificado/a para enviar notas, se admiten notas
anonimas.

Herramientas de Elementos Relacionados

Campo | Desactivar Elementos Relacionados ||
“Wea COMNIUNTCO DE ELEMENTOS RELACIONADDS para ver, agregar, corregir, o borrar elementos relacionados
para cada campao.

@ Cancelar I

Finalmente, guarde los cambios efectuados, haciendo click en el boton guardar,
de lo contrario haga click en el botoén cancelar.

-
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Configuracion

La configuracién de la revista es muy importante, pues en ella se ingresa la
informacion mas relevante, por lo cual se vera con detenimiento.

Lo primero que se debe hacer para configurar la revista es estar autenticado con el
rol “Gestor de revista”.

Al estarlo, se da click sobre “Configuracion” y entraremos a la configuracion de
la revista. Aqui encontrard los 5 pasos para configurar una revista en el Open Journal
Systems.

Inicio = Usuario/a = Gestion de la revista = Configuracion de la revista

(Configuracién de la revista>
Cinco pasos para crear una revista

1. Detalles

Mombre de la revista, ISSM, contactos, patrocinadores v buscadores.

2. Politicas
Tematica, revision por pares, secciones, privacidad, acceso, seguridad, v temas adicionales.

3. Envios
Directrices para autores/as, copyright, e indexacion (incluye reagistro].

4. Gestidn
Acceso v seguridad, planificacion, anuncios, edicion, formato v pruebas.

5. Apariencia
Cabecera de |la paagina principal, contenido, cabecera de la revista, pie, barra de navegacion v hoja
de estilo.

............. AN N N R NN N A AN A R AR R B B AN AN RN E RN N NN NN AR R RN EEE NN NN NN AR RAREARNEEEEENENINEAENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESE

Para cada una de estas secciones debera llenar formularios, cajas de texto, anadir
informacion, adjuntar archivos y marcar cuadros de chequeo como se ha indicado
anteriormente, en ultimo lugar guardard o cancelara la informacion segin su
conveniencia. Puede llenar la informacion mas importante y posteriormente devolverse a
otros detalles

Paso 1: Detalles:

1.1 Informacion general

En esta parte se define el nombre de la revista, las iniciales, la abreviacion, el ISSN
(Internacional Estandar Serial Number / Numero Internacional Normalizado de

“
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Publicaciones Seriadas), el prefijo DOI (Digital Object Identifier / Identificador de
Objeto Digital) y la direccion postal de la revista.

El prefijo DOI es una forma de identificacion de un objeto digital sin importar su URL,
de forma que si la URL cambia, el objeto sigue teniendo la misma identificacion. Se usa
extensivamente en publicaciones electronicas como revistas cientificas y otras.

Paso 1. Detalles

1. DETALLES Z. POLITICAS 3. ENVIOS 4. GESTION 5. APARIENCIA

Idioma del | Ezpaficl (Espafa) E|
formulario

Para introducir la informacidén siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione
primero el idioma.

1.1 Informacion general

Titulo de la [Herpetotropicos
revista®

Iniciales de la IHP

revista®

Abreviacidn de la |HP

revista®

ISSN Impresion ILGEIEI-?EISEI
155N Electranico |1355-9285

El ISSN (International Standard Serial Number) es un nimero de ocho digitos que
identifica publicaciones periadicas, incluyendo revistas electranicas. Esta gestionado
por una red internacional de Centros Nacionales coordinados por un Centro
Internacional con sede en Paris, auspiciado por la Unesco v el gobierno francés, Se
puede =olicitar un ndmero en gl sitic web del ISSN. Se puede introducir esta
informacion en cualguier momento.

Frefijo de DOI I

El prefijo de DO (Identificador de Objecto Digital) esta asignado por CrossRef v tiene
el formato 10000 (p.e. 10.1234).

Direccion postal

GE B 5 U EE éE |@ HTML

Localizacian fisica de la revista v direccion postal.

1.2 Contacto principal

Aqui se define quién es el contacto principal de la revista, se ingresa el nombre de la
persona, tratamiento que se le debe dar a esta (Dr., Sr., Sra., Srta., etc.), filiacion, correo
electronico, teléfono, fax y direccion postal del contacto.

@
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1.2 Contacto Principal

Esta posicion, que se puede considerar labor editorial principal, gestion editorial, o tareas administrativas,
aparecera en la pagina principal de la revista como Contacto, junta con el Contacto de Soparte Técnico.

Mombre® IEnrique La Marca
Tratamiento IEu:Iitu:ur

Filiacién [

Correo-g* |prueba@prueba.ve
Teléfono |

Fax |

Direccion postal

G B I U := ;E 'Q) HTML

1.3 Contacto soporte técnico
En esta parte se ingresa el nombre, el correo electronico y el teléfono de la persona
encargada del soporte técnico de la revista.

1.3 Contacto de Soporte Técnico

Esta persona aparecerad listada en la pagina de Contactos de |a revista para editores/as, autoras/es vy
revisoras/es, v deberia tener experiencia trabajando en el sistema con |la perspectiva de todos estos roles.
Zomo este sistema requiere poco soporte técnico, esta tarea deberia ser asignada a tiempo parcial. Puede
haber ocasiones, por ejemplo, en que los/as autores/as v revisoras/es tengan dificultades con las
instrucciones o los formatos de los ficheros, o que sea necesario asegurar que se hacen copias de
seguridad de la revista en el servidor periddicamente.

Mombre® |Susana Bricefio
Correg-e* |prueba@prueba.ve
Teléfono [+58 212 12345657

1.4 Identificacion por correo-e

En este punto se llena el campo "Firma" con la firma que llevaran los correos que sean
enviados por medio del sistema OJS y adicional se puede incluir una direccion (direccion
de rebote) a la que serd enviado un mensaje de error cuando la direccion remitida no
exista o se presente algin problema para que el mensaje sea entregado.

“
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1.4 Identificacion por Correo-e

Los correos predeterminados que se envien desde el sistema tendran la siguiente firma. En Gestian de la
Revista =e puede editar el cuerpo de los mensajes predeterminados.

Firma

Herpetotropicos
http://prueba.vefindex.php/hepertotropicos

Se enviara un mensaje de error a esta direccion por cada correo gque no haya podido ser entregado.

Direccion de |

Rebote Atencidn: Para activar esta opcidn, el/la administrador/a debe habilitar la opcidn
allow_envelope_sender en el fichero de configuracion de Q5. Es posible que haya
gue configurar mas cosas en el servidor (lo cual puede que no =ea posible en todos

los servidores) para soportar esta funcionalidad, tal v como se indica en la
documentacion de OI5.

1.5 Editor

En los pasos 1.5 y 1.6 se ingresa la institucion que publica la revista y el nombre de los
patrocinadores. Haciendo uso de boton “Afadir patrocinador” podemos agregar mas
patrocinadores a la revista, en caso que tenga.

1.5 Editor/a
El nombre de la organizacidon que publica la revista aparecera en Acerca de la Revista.

Mota

Gu B F IO :i= i= .QJ HTML

Institucidn |

URL I

1.6 Patrocinadores/as

El nombre de las crganizaciones (p.e., asociaciones académicas, departamentos universitarios,
cooperativas, etc.) que patrocinan la revista apareceran en Acerca de la Revista v podran incluir una nota
de agradecimiento.

Mota

Gy B 7 U == @ v

Institucion |

URL I

Afiadir patrocinador/a I

“
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1.7 Fuentes de financiacion
En este punto se ingresan las organizaciones que financian la revista, si existen. Por

medio del boton “Anadir donante”, se pueden afiadir mas organizaciones.

1.7 Fuentes de financiacion

Agencias u organizaciones adicionales que proporcicnan soporte financiero o de otro tipo apareceran en
Acerca de la Revista, pudiendo incluirse una nota de agradecimiento.

Nota

GE B I U EE ;E |§) HTML

Donante I

URL |

Aniadir donante I

1.8 Indexacion en buscadores
Los datos que se ingresan en este punto, son para facilitar la busqueda de la revista en

Internet.

1.8 Indexacion en Buscadores

Para ayudar a los/as usuarios/as de buscadores a encontrar esta revista deberad proporcionar una breve
descripcion v palabras clave (separadas por punto v coma).

Descripoion |

Palabras clave |

Etiquetas
perzonalizadas

Etiguetas HTML personalizadas que seran insertadas en la cabecera de cada pagina
(p.e. etiqguetas META).

—
Guardary coninuar

* Campos obligatorios

Finalmente guardamos los cambios y seguimos al “paso 2” de la configuracion de la
revista

“
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Paso 2: Politica de la revista

En el segundo paso se ingresa la tematica y el alcance de la revista, la politica de la
revision por los pares evaluadores, la declaracion de privacidad, se pueden afadir mas
elementos a “Acerca de...”, se selecciona si la revista serd archivada y se ingresa también
la lista de revisores potenciales.

2.1 Tematica y alcance de la revista
En esta parte se ingresa el alcance que tiene la revista, es decir, que tipo de articulos e
informacion se trabaja en esta.

Inicio = Usuario/a = Gestion de la revista = Configuracion de la revista

Paso 2. Politica de la revista

i. DETALLES 2. POLITICAS 2. ENVIOS 4. GESTION 5. APARIENCIA

Idioma del | E=zpaficl (Espana) E|
formulario

Para introducir la informacion siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione
primero el idioma.

2.1 Tematica v Alcance de la Revista

La informacion que introduzca aparecera en Acerca de la Revista. Servira para que autores/as, lectores/as
v bibliotecarios/as conozcan el tipo de articulos v otros detalles gue se publicaran en la revista.

ARTICULOS ORIGINALES: Contibucionss cientiicas onginales sobre difercnics OpicoS en -
herpetologia ropical, tales como sisiemaiica, ecologia, COMPOREMIENID, CONSENVECion, y
biogeografia. Los aficulos generalments Senen extension enre 1000 y 2000 palsbras;
ManusCcritts Mas exiensts pueden ser ratados como monografiss. Deben esiar escrilos en
expanol 0 en inglés.

m

MOTAS HERPETOLOGICAS: Confribuciones cienfiicas onginales que Senen menes de
1000 palairas, y que cubren la misma clase de topicos que los arficulos. Deben estar
escritas en inglés v presentar 3l mencs una folografia a color.

DOCUMENTOS HERPETC.GEOGRAFICOS: Convibuciones generales sobee la i
G B I U =i @ #m

Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracion (para el tamarco de letra, color, etc.), tenga en
cuenta que los "retornos” en el texto son tratados automaticamente como

2.2 Revision por pares
Aqui se describen las politicas y criterios para la revision de los pares que evaluan los
articulos. Se escogen también las opciones de revision que son:

- Tiempo de revision: Se definen cuantas semanas tiene el par evaluador para devolver el
articulo revisado.

- Recordatorios a los/as revisores/as: Se define después de cuantos dias se envia un
recordatorio al par evaluador si no ha devuelto el articulo revisado o la recomendacion.

- Puntuacion de revisor/a: Esta opcion se escoge si el editor quiere que los pares
evaluadores tengan una puntuacion o calificacion de 1 a 5 puntos cada vez que revisen un
articulo.

“
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- Acceso de los/as revisores/as: Si se escoge la primera opcién que aparece en este punto,
se estd permitiendo que el par evaluador tengan acceso al articulo que se quiere que
revise sin necesidad de que haya aceptado hacer tal revision. Si por el contrario se escoge
la segunda opcidn, el par evaluador solo tendra acceso al articulo luego de haber
aceptado hacer la revision.

- Revision ciega: Esta opcion se activa cuando se requiere que la revision sea ciega, es
decir, cuando se quiere que el par evaluador no esté enterado de quien es el autor del
articulo que le piden que revise y viceversa. En el link que aparece “Asegurando una
revision ciega” se dan las instrucciones que se deben seguir para asegurar que las
identidades por parte del autor y del par evaluador no sean conocidas entre ellos.

2.2 RevisioOn por pares
Describa la politica de revision por pares de la revista v los procesos para lectores/as v autores/as,
incluyendo el ndmero tipico de revisoras/es, los criterios de revision gue se les pediran, el tiempo medio

que les llevara la revision, v los principios para seleccionar revisores/as. Esta informacion aparecera en
Acerca de la Revista.

Politica de Revision

Gy B I U = :i= g rim

Directrices de revision

Las directrices de revision proporcionan a los/as revisores/as los criterios para juzgar =i un envio se
adecla a la revista, asl como instrucciones especiales para preparar una revisian efectiva v atil.

g B I U := ;E |§) HTML
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Proceso de revision

015 apova dos modelos para gestionar el proceso de revisidn. El Proceso estandar de Revisian se
recomienda porgue va guiando a / a la revisor/a en los pasos que tiene que dar, =& asegura de registrar el
proceso completo de revision de cada envio, v ademas usa el sistema automatico de recordatorios, v
recomendaciones estandares de envio (Aceptar; Aceptar con revisiones; Enviar para revision; Enviar a otro
lugar; Rechazar; WVer comentarios].

Seleccione uno de los siguientes:

i@ Proceso de Revision Estandar
Los/as editores/as mandaran por correo-2 a los/as revisores/as seleccionados/as el titulo v el
resumen del envio, asi como una invitacion a identificarse en la revista para completar la revisian.
Los/as revisores/as entran en la revista para aceptar la revision, bajar los envios, enviar sus
comentarios, v seleccionar su recomendacion.
Correo-e - Proceso de Revision Adjunto
Una vez que el/la editor/a de seccion envia a los/as revisores/as una propuesta de revision, esta
incluira el envio como adjunto. 5i losfas revisores/as lo aceptan, tendran que enviar primero un
correc-g con su consentimiento, v posteriormente enviar su revision y recomendacion al / a la
editor/a. Los/as editores/as pasaran la copia a la seccion de revisidn v registraran la recomendacion
del / de la revisor/a, asegurdndose de que el sistema cuenta con un registro del proceso de revision.

Opciones de revision

Tiempo de revision
El tiempo que tendran los/as revisores/as: |4- semanas
Mota: Puede ser modificado durante el proceso editorial.

Recordatorios a los/as revisores/as

Se pusden enviar correcs electronicos de recordatorio automaticamente (disponible en Flantillas de
correns-e en 0J3) a los revisores/as en dos sitios diferentes (aungue el/la editor/a siempre puede enviar
correns-e directamente):

Si elfla revizor/a no ha respondido a una peticion de revisidn en | 5 dias.

Si el/la revisor/a no ha enviado su recomendacion en I 0 dias después de la fecha fijada.

Mota: Para activar estas opciones, 2l/la administrador/a del sitic debe habilitar la opcidén scheduled tasks
en el fichero de configuracian de 0OJ15. E= posible que =& necesite configuracion adicional en el =ervidor para
soportar esta funcionalidad (lo cual puede no ser posible en todos los servidores), tal v como se indica en
la documentacian de 015.

Puntuacion de revisor/a
[ Los/as editores/as puntuaran a los/as revizores/az de 1 a 5 en cada revision.

Acceso de los/fas revisores/as

O] Activar el acceso a revisor/a con un click.

Mota: La invitacion por correo-e a los/as revisores/as contendra una URL especial que lleva a losfas
revisores/as invitados directamente a la pagina de revision para los envios (con acceso a otras paginas gue
requieren la identificacion). Por motivos de seguridad los/as editores/as no pueden modificar su direccion
de correo-e o anadir CCs 0 BCCs antes de enviar la invitacidn a revisores/as con esta opcidn.

] Los revisores/as tendran acceso al fichero enviado =dlo cuando hayan aceptado =u rewvision.
Revision ciega

[ Proporcione vinculos 3 ASEGURANDO UNA REVISION CIEGA en la paginas en que los autores v revisores
envian ficheros.

2.3 Declaracion de privacidad
La declaracion de privacidad consiste en un texto corto donde se define el grado de
reserva de la revista y aparecera en la seccion “Acerca de la revista” de la pagina Web.

“
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2.3 Declaracion de privacidad

Los nombres y direcciones de correo-e introducidos en esta revista se
usaran exclusivamente para los fines declarados por esta revista y no
estaran disponibles para ningdn otro propésito u otra persona.

Gy B I U == @) nm

2.4 Decision del Editor

Esta opcion se selecciona si se requiere que al hacer alguna notificacion al autor de un
articulo, se envien también notificaciones a los otros autores, en el caso de que un
articulo tenga mas de un autor.

2.4 Decision del Editor

[T al usar el email "Notificar al Autor”, incluya las direcciones de todos los coautores si se trata de envios
multi-autor, ¥ no sdlo la del autor principal.

2.5 Anadir elemento a “Acerca de la revista
Si se requiere afadir algiin elemento en “Acerca de...”, en este paso se ingresa el titulo y
el contenido de tal elemento y este sera afiadido en la parte de politicas.

Si son necesarios mas elementos, entonces se da click sobre “Anadir elemento Acerca
de” y aparecera otro espacio para ingresa el titulo y el contenido del nuevo elemento.

“
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2.5 Anadir elemento a "Acerca de la Revista”

Titulo |

Contenido

g B I IO := ;E |g.| HTmL

Ariadir elemento Acerca de |

2.6 Archivado de la revista

El archivado de la revista consiste en guardar copias de la revista en bibliotecas digitales.
LOCKSS es una fuente de solucion para archivar las revistas en linea. Para asegurar la
preservacion de su revista, siga los pasos subrayados en esta seccion. OJS generara hasta
un mensaje de correo para enviarle a las bibliotecas participantes.

2.6 Archivado de la revista

Open Journal Systems soporta el sistema LOCKSS (Lots of Copies kKeep Stuff Safe) para asegurar un
archivo seguro v permanente de la revista. LOCKSS ecs software libre desarrollado por la Biblioteca de la
Universidad de Stanford que permite a las bibliotecas preservar revistas basadas en web seleccionadas
recopilando regularmente los contenidos de las revistas registradas para recopilar el nuevo contenido
publicado v archivarlo. Cada archivo es validado continuamente contra el cache de otras bibliotecas, v =i el
contenido estd corrupto o =& ha perdido, =& uzan los otros caches de la revista para recuperarlo.

Configurar el soporte LOCKSS para Open Journal Systems no es neceszario hasta que =e comienza a
publicar, cuando esto ocurra 85 Nnecesario gue siga estos dos pasos:

Identificar 6-10 bibliotecas que registraran v cachearan la revista. Por ejemplo, busque instituciones donde
trabajen los/as editores/as o Miembros del Consejo vw/o instituciones que ya estén participando en LOCKSS.
Visite bibliotecas participantes. Utilice las invitaciones para (i) bibliotecas participantes en LOCKSS o (il
biblistecas que adn no estdn participando en LOCKSS,

[ active LOCKSS para almacenar v distribuir el contenido de la revista entre las biblictecas participantes
a través de la pagina del Manifiesto Editorial LOCKSS. En Acerca de |la revista aparecera una licencia
LOCKSS bajo archivado:

Esta revista utiliza el sisterma LOCKSS para crear un archivo distribuido
entre las bibliotecas participante, permitiendo a dichas bibliotecas
crear archives permanentes de la revista con fines de preservacién y
restauracidn. Ampliar infermacidn...

G B 7 U DS @

Consulte otras versiones de |a licencia LOCKSS.
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2.7 Lista de Revisores Potenciales
Se pueden anadir varias listas de posibles pares evaluadores a la revista. El titulo seria el
link que lleva a la base de datos de tales evaluadores y la URL la direccion donde se

encuentra tal lista. Esta lista aparece en la parte donde se escogen los evaluadores para
cada articulo.

2.7 Lista de Revisores Potenciales

Afada a la pagina de "Seleccionar Revisor” un vinculo a una base de datos relevante en la que se pueda
buscar a revisores potenciales v que esté abierta para su uso por parte de los editores.

Titulo |

URL |

Afiadir vinculo a nueva base de datos |

Cancelar |

* Campos obligatorios

Finalmente guardamos los cambios y seguimos al “paso 3” de la configuracion de la
revista

Paso 3: Ayuda de envios
En este paso se definen las directrices para los autores, se definen también los pardmetros
de envios como una lista de comprobacion, la nota de copyright, declaracion de conflicto

de intereses, lista de indexacion para el articulo, registro de indexacién y la notificacion
de envio de autor.

3.1 Directrices para el autor:
En este punto se definen normas bibliograficas y de presentacion que deben tener los

articulos. Tales directrices se ven en la parte de “Informacion para autores” que aparece
en la revista.

“
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Paso 3. Ayuda de envios

1. DETALLES 2. POLITICAS 3. ENVIOS 4, GESTION 5, APARIEMCIA
Idioma del | Espaficl (Espafia) [=|
formulario Fara intraducir la infermacién siguiente en otros idicmas adicionales, seleccione

primerc 2l idioma.

3.1 Directrices para Autores/as

Poner a disposicion de los/as autores/as las normas biblicgraficas v de presentacién para los
envios a la revista (p.e., Manual de Publicacien de la Aseciacién Americana de Psicolegia, 52 aedicion,
2001). Es util proporcionar ejemplos de los formatos mas frecuentes de citar revistas y libros para
gue puedan usarlos en sus envios. También identifica los tipos de Ficheros Adicionales apropiados
(p.e., series de datos, instrumentos de investigacion, etc.) gque se recomienda = los/as autores/as
que proporcicnen, ademas de su envio, para aumentar el compromisc de los/as lectores/as con su

trabajo.

G4 B LU = iz R

Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracidn (para el tamafio de letra, color, etc.), tenga
en cuenta que los "retornos" en el texto son tratados automaticamente como

Lista de comprobacion de envio: Al hacer un envio a la revista, se le pedira a los autores
garantizar el cumplimiento de las condiciones que se encuentran en la lista de
comprobacion de envio. Los envios de los autores no seran aceptados hasta que
verifiquen que cumplen todas las condiciones. La lista de comprobacion de envio puede
editarse segun las caracteristicas de la revista, utilizando los botones “afiadir elemento a
la lista” o “borrar”

“
raruetecraizgico - COrporacion Parque Tecnologico de Mérida (CPTM)



Manual de Open Journal Systems (OJS)

Lista de Comprobacion de Envio

de la Lista de Comprobacién de Envio antes de continuar. La lista también aparece en las
Directrices para Autores/as, en Acerca de la Revista. Es posible editar la lista, pero todos los
elementos incluidos deberan ser marcados antes de proceder con el envic.

Ordenar

-

El envio no ha side publicade previamente ni se .
ha enviado previamente a otra revista (o se ha
proporcionade una exolicacidn en Comentarios

Gw B I U == &

f

z

El fichero enviado estd en formato Microsoft Word,
RTF, o WordPerfect.

f

e B I U == @

-

Se han anadido direcciones web para las
referencias donde ha sido posible,

f

Qe B £ U == ) i

y todas las ilustracienes, figuras y tablas estan
dentro del texto en el sitio que les corresponde
y no al final del tado.

G B I U == K

ﬂ
:

1

El texto cumple con los requisites
bibliograficos v de estile indicados en las
Mormas oara auteras/es. gue se oueden

e B I o = i= k) Hm

1
5@

1

-

Si esta enviando a una seccién de la revista
que se revisa por pares, tiene que asegurase
aue las instrucciones en Aseguranda de una

Qe B £ U == & v

I

Afiadin elemento 2 |2 stz |

Al hacer un envio a la revista lo primero que se pide es revisar que se tienen todos los elementos

3.2 Nota de Copyright:

En este paso se escribe la nota de copyright o propiedad literaria para los autores. El
primer cuadro de seleccion que aparece, se selecciona si se requiere que en el proceso del
envio el autor dé su consentimiento con la nota de copyright. El segundo se selecciona si

se dan autorizaciones para copiar, distribuir y modificar la obra.
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3.2 Nota de copyright

Esta Nota de Copyright aparecera en Acerca de la Revista y en los metadatos de cada elemento
publicado. Los/as autores/as pueden mantenear el copyright, concadiendo a la revista el derecho de
primera publicacion. Alternativamente, las/os autoras/es puede transferir el copyright a la revista, |la
cual permitird a las/os autoras/es el uso no-comercial del trabajo, incluyendo el derecho a colocarlo
en un archive de acceso libre. Ademas, se puede consultar Creative Commens sobre licencias de
copyright flexibles.

Los articulos en la revista estdn protegides por derechos de autor. Todors los derechos
reservados. Ninguna porcidn de la revista puede ser reproducidn, almacenada o
distribuida por cualguicr medie sin la auterizacién por escrite de la Casa Editora Al
enviar un articwle para publicacidn, los autores aceptan ceder los derechos de
reproduccidn a la Casa Editora. para facilitar la mdvima diflisidn de la bygbemacidn
Herpetotropices ne pone [initaciones a la libertad personal de los auteres para war el
material de sus articulos en otros trabgior gue puedaw ser publicados. A los autores 5e
les permite hacer forocopias de sus arricules, ast come distribuirles en formate de
docionente electrdnice portdtil, para wros privados.

v B r U == s HTmL

Solicitar a los/as autores/as su consentimiento con la Nota de Copyright como parte del
proceso de envio.

O

|:| Para las revistas que ofrecen acceso abierto inmediate o diferido, incluir cuando proceda una
licencia "Creative Commons" para todo el trabajo publicado.

3.3 Conflicto de intereses

3.3 Conflicto de Intereses

Las revistas bicmeadicas normalmente exigen a los auotores declarar si puede existir algun conflicto
de intereses en relacidn a los resultados de su investigacion (vea por ejemplo PLoS Policy].

|:| Exigir a los autores una declaracion de Conflicto de Intereses junto con sus envios.

|:| Exigir a los revisores una declaracién de Conflicto de Intereses con cada revision que envien.

Indicaciones para las declaraciones de Conflicto de Intereses

J_EBIE:ZEZ b HIm

3.4 Para que los/as autores/as indexen su trabajo
Se define una lista de elementos que apareceran en el proceso de envio para que los
articulos sean indexados por el autor.

“
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3.4 Para que los/as autores/as indexen su trabajo

015 se adhiere al protocolo de Recogida de Metadatos de |la Iniciativa de Archivos Abiertos . que as
la norma emergente para proporcionar acceso a recursos electronicos de investigacion bien
indexados a escala global. Se usaran plantillas similares para proporcionar los metadatos de los
envios. La perscna encargada de la gestion de |z revista deberia seleccionar las categorias para

indexar y presentar a losfas autores/as ejemplos relevantes que le faciliten la indexacion de su
trabajo, separando los términos con punto y coma (p.e., términol; término2). Las entradas
o "Por gjemplo,”.

deberian ser introducidas como ejemplos usando "P.e.,

[ Disciplina v Sub-Disciplinas Académicas
Es util cuande la revista supera los limites de |la disciplina y/o losfas autores/as envian

elementos multidisciplinares.
Proporcina ejemplos de disciplinas académicas relevantes para esta revista:

(P.e., historia; formacidn; sociclogia; psicologia; estudios culturales; derecho)

[[1 Clasificacion por materias

Titula |
URL |http:s/

(P.e., Clasificacidén por Materias en Matematicas; Clasificacion de la Biblioteca del Congreso)

Palabras clave

Proporciona ejemplos de palabras clave o temas como guia:

(P.e., fotosintesis: agujeros negros: problema de los mapas de cuatro colores; teoria
bayesiana)

1 Cobertura

Se refiere a la localizacién geo-espacial; cobertura histdrica o cronclégica, v/o caracteristicas
de los ejemplos de investigacion.
Proporciona ejemplos de términos geo-espaciales o geograficos relevantes para este campo:

(p.e., Peninsula Ibérica; estratosfera: bosque boreal; etc.)

Proporciona ejemplos de terminos historicos o cronologicos relevantes para este campo:

{p.e., renacimiento europec; periodo jurdsico: tercer trimestre; etc.)

Proporciona ejemplos de caracteristicas de investigacidn para este campo:

(p.e., edad; género; grupo atnico; etc.)

[l Tipo (Método/Enfoque)

Proporciona ejemplos de tipos de investigacion, métodos y enfoques relevantes para este

Campo:

(p.2., consulta histdrica; quasi-experimental; analisis literario; encuesta/entrevista)

3.5 Registrar la revista para indexacion (recogida de meta datos)
En este paso se registra la revista en una base de datos de Public knowledge Project
(creadores del Open Journal Systems).

-
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3.5 Registrar revista para indexacion (Recogida de metadatos)

Para indexar los contenidos de esta revista en un sistema globalmente distribuide de bases de
datos de investigacion, registre la URL de su revista en el Public Knowledge Project metadata
harvester. Esta herramienta recopila los metadatos de cada elemento indexado en esta ravista,
permitiendo una busgqueda precisa v exhaustiva de los sitios de investigacidon que se adhieren al
Erotocolo de Recogida de Metadatos de la Iniciativa de Archivos Abierta.

Tenga en cuenta que si su administrador/a ya ha registrado aste sitio en 2l PKP Harvester, su
ravista sera indexada automaticamente si necesidad de registrarla.

Haga click agui e introduzca http://erevistas.saber.ula.ve/index.php/hepertotropicos en Site URL, y
http://erevistas.saber.ula.ve/index.php/hepertotropicos/oai en Base URL for OAI Archive.

3.6 Notificacion de envio de autor

Cuando un autor (o persona) termina el envio de un elemento a la revista, a este se le
envia un correo de notificacion. Existe también la opcion de enviar una copia de tal
correo al contacto principal de la revista o a la direccion que se escriba en “Enviar copia
a esta direccion de correo-e”.

3.6 Notificacion de envio de autor/a

&| completar el proceso de envio, se manda automaticamente un correc-e de recepcidn a los
autores/as (que puade ser consultado y modificado en correos-a). Ademas, se puade enviar una
copia del correo de notificacion de las siguientes maneras:

|:| Enviar copia al contacto primario de la revista, identificado en el paso 1 de la configuracion.

|:| Enviar copia a esta direccidn de correc-e:

e

" Guardar y continuar el

Finalmente guardamos los cambios y seguimos al “paso 4” de la configuracion de la
revista

Paso 4: Gestion de la revista

En este paso se definen las opciones de acceso y seguridad, la agenda de publicacion. La
identificacion del contenido de la revista, los anuncios y las instrucciones para la
correccion y la maquetacion.

4.1 Opciones de acceso y seguridad:

Aqui se define que tipo de acceso tienen los contenidos de la revista, es decir, si la revista
es totalmente publica o solo para usuarios registrados, en caso que sea de libre acceso se
define la politica de acceso abierto.

En el Sistema de Revistas de la Universidad de Los Andes los contenidos son de acceso
abierto, asi que esa opcidn debe estar activada.

“
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En esta parte también se define con que rol se permitira a los usuarios inscribirse, como
lectores, autores, revisores o los tres.

Recuerde que asi el usuario tenga la posibilidad de ser autor y revisor, si el editor no
publica el envio hecho por el autor o no le asigna al revisor un articulo para evaluar, éstos
roles no podrén influir negativamente en la revista, en caso de que se piense eso al
permitir a los usuarios inscribirse con esos roles.

Paso 4. Gestion de la Revista

1. DETALLES 2, POLITICAS 2, ENWIOS 4. GESTION 5, APARIENCIA

Idioma del | Espanol (Espafia) El
formulario

Para introducir la infermacién siguiente en otros idicmas adicionales, seleccione
primears 2l idioma.

4.1 Opciones de Acceso y Seguridad

Acceso al contenido de la revista

@ Todos los contenidos de esta revista son de libre acceso.
Politica de Acceso Abierto

Si la revista proporciona accesc gratuite inmediate a toedo el contenide publicade, introduzca
una Politica de Acceso Abierto que aparecera en Acerca de la Revista bajo Politicas.

Esta revista prevee acceso libre inmediate a su contenide baje el
principic de que hacer disponible gratuitaments investigacian al
publice apoya a un mayor intercambio de conocimiento global.

G B F U == ) HTm

La revista requiere que las subscripciones tengan acceso 2 parte o toedo de su contenido

Esto requiere la asignacidn de un Gestor de Suscripciones que tenga acceso al madulo de

suscripciones, lo que incluye acceso abierto adicional, auto-archivo y opriones de notificacion
via email.

D Muestra siempre vinculos 2 las galeradas e indica acceso restringido.

0JS proporciona una serie de opciones de seguridad que pusden usarse para restringir 2l acceso a

algunas secciones de |z revista, y mantiene informacidn adicional sobre envios a efectos de
registro.

Restricciones adicionales de acceso
|:| Los usuarios deben estar registrados = identificarse para scceder a2 la pagina de |z revista.

|:| Los usuarios deben estar registrados = identificarse para scceder al contenide abierto.

Registro de usuario/a

@ Los usuarios pueden registrarse por si mismos en &l sistema en alguno de los siguientes
roles:

Lectores (pueden recibir notificaciones v se pueden contabilizar come suscriptores)
Autores (pueden enviar articulos a la revista)

Revisores (dispuestos a realizar revisiones)

El Gestor de la Revista registra a tedos los usuarios. Los Editores y Editores de Seccion solo
puaden registrar Reviscras.

Registro v Auditoria
D Mantener un registro de todas las acciones relativas & un envio en su Historial.

D Mantener un registre de todos los emails relatives & un envie en su Historial.

“
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4.2 Agenda de publicacion
En la agenda de publicacion se define el formato en que serdn presentados los niimeros

de la revista (volumen, numero, afio y titulo). Se puede definir también el punto de
partida de los nimeros, los nimeros que se publicaran por volumen y los volimenes por
ano.

4.2 Agenda de publicacion

Agenda de publicacion

Los elementos de la revista pueden ser publicados colectivamente, como parte de un ndmero con
su propia tabla de contenidos. Alternativamente, se pueden publicar elementos individuales tan
pronto como estan listos, afiadiéndeoles a la tabla de contenidos del volumen "en curse".
Proporcione a los/as lectores/as, en Acerca de la Ravista, informacién acerca del sisterma que usara
v la frecuencia de publicacidn esperada.

Formato

La revista usara los siguientes elementos para identificar nimeros (salve para edicion de ndmeros

especiales)

Volumen
Numero
Afo

D Titulo

Punto de partida v frecuencia

Establecer el nimero/volumen inicial y afio de la primera publicacian de la revista, asi como la
frecuencia de ndmeros/volimenes propuesta.

Namero
Volumen
Afio

Niameros por
volumen

1T

Veolimenas por
ano

Mota: dejar en blance los elementos que no se vayan a usar con esta revista, los editores pueden

restablecar los nimeros en el proceso de publicacion.

“
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4.3 Identificacion del contenido de la revista

Estas opciones identifican inequivocamente un niimero de revista en todo el sistema de
Open Journal Systems (la identificacion es en todo el sistema donde se encuentra alojada,
no por revista).

Si la opcion de nimero de pagina es seleccionada, entonces en el momento en que los
articulos se encuentren en una lista de contenido, se da la opcion para que aparezcan los
numeros de paginas para los usuarios.

4.3 Identificacion del contenido de la revista

Identificador tinico

Articulos v elementos que pueden ser etiquetados con un numero de identificacién o cadena,
usando un sistema de registro como el Sistema de Identificacion de Objetos Digital (DOI).

|:| Se usaran identificadores a medida para los ndmeros.
|:| Se usaran identificadores a medida para identificar los elementos publicados.

|:| Se usaran identificadores a medida para identificar ficheros de articule suplementarios.

Opcion de niimero de pagina
Se incluiréan en la tabla de contenides de la revista ndmeros de pagina para cada elemento

publicado {p.e., pag. 13-26).

4.4 Anuncios

En este punto se da la opcidon de poder publicar anuncios, sea que tengan relacion con la
revista o ajenos a esta. Los anuncios aparecen en la pagina de inicio. Aqui se escoge el
numero de anuncios que se mostraran.

4.4 Anuncios

Se pueden publicar anuncios para informar a los lectores de noticias v eventos. Estos apareceran en
la pagina de anuncics.

|:| Permite a los gestores de la revista agregar anuncios.

I:l Mostrar | 1 de los anuncios mas recientes de esta revista.

Informacion adicional

Ponga cualquier informacién adicional que se debe mostrar a los lectores an la pagina de anuncios.

G B X U S = @ v
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4.5 Correctores
1 se selecciona la primera opcidn, cada vez que exista un articulo se asignaria un itor
S 1 | , cad t rticul “Edit
uno. Si X u ion, visic
de pruebas” para cada uno. Si se selecciona la segunda opcidn, entonces la revision de
ruebas la haria el mismo “editor” o “editor de seccion” encargado del articulo.
bas la h | “editor” o “editor d ” do del articul

También en este punto del paso 4 se definen las instrucciones para la correccion.

4.5 Correctores/as

Seleccione una:

Se asignara un Editor de Pruebas a cada envio

i@ La revision de Pruebas la llevaran a cabo un Editor o un Editor de Seccion asociados al envio.

Instrucciones de correccidn

Las instrucciones de correccidon se pondran a disposicidon de correctores/as, autores/as, vy editores/as
de seccion en la fase de edicidn del envic. A continuacion se muestran una serie de instrucciones
por defecto en HTML que pueden ser modificadas o reemplazadas por elfla gestor/a de la revista
en cualguier memento (en HTML o texto planc).

La etapa de cerreccidén tiene la intencién de mejorar el flujo, -
claridad, gramatica, formulacién, y formate del articula. |
Representa la dltima opertunidad del / de la autor/a para hacer
cambios sustanciales al texto, yva que |la siguiente etapa esta
restringida a la correccion de tipegrafia y fermato. El fichers a
corregir esta en formate Word o .rtf y por lo tanto puede ser
facilmente editade como decuments de texto, Se muestran las
instrucciones para hacer las correcciones de dos maneras
diferentes. La primera esta basada en la funcienalidad de
Seguimients de Cambios de Microsoft Word v necesita que
tanto el/la corrector/a, como elfla editor/a v el/la autor/a
tengan acceso a este programa. Un seaunda sistema.

§ —

J‘iﬂ B r U = i— K4 Him

Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracién (para el tamario de letra, color, etc.). tenga

en cuenta que los "retornos" en el texto son tratados automaticamente como

4.6 Editores/as de maquetacion

Si la primera opcion es seleccionada, entonces cada articulo serd maquetado por una
persona diferente al editor, si por el contrario la opcion seccionada es la segunda, el
“editor” o “editor de seccion” sera el encargado de realizar la maquetacion del articulo.
Existe también un para las instrucciones de maquetacion y también para subir plantillas
de maquetacion si son requeridas como guias para la correccion

“
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4.6 Editores/as de maquetacion

Saeleccione una:

Se asignara un Editor de Diagramacion para preparar los ficheros electronicos finales HTML,
PDF, ...

i@ Los ficheros electrénicos finales HTML, PDF.... los preparara un Editor o Editor de Seccidn.

Instrucciones de maquetacion

Las instrucciones de maguetacion se pueden preparar para el formateo de elementos de
publicacion en la revista y se pueden poner en HTML o texto plano a continuacion. Estaran
disponibles para el/la editor/a de maguetacidn v elf/la editor/a de seccidn en la pagina de edicién
de cada unco de los envios. {Como cada revista puede usar sus propios formatos de fichero, normas
biblingraficas, hojas de estilo, etc., no se proporcionan instrucciones por defecto.)

IJEBI[‘T:ZEE G HTm

Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracién (para el tamano de letra, color, ete.)), tenga
en cuenta que los "retornos” en el texto son tratados automaticamente come

Maquetas de plantilla

Se pueden subir plantillas para aparecer en la maguetacion de cada uno de los formatos standard
publicados en |la revista (p.e. articulos, revisien de libro, etc.). Se puede usar cualguier formato de
archivo (p.e. pdf, doc, etc.) con anctaciones agregadas usando distintas fuentes, tamarios,

margenes, etc. para servir como guias para los Editores de Maguetacion y Correctores de pruebas.

Titulo |

Archivo de | e ] Subar |
plantilla

“
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Vinculos a Referencias

Para permitir a los lectores localizar versiones on-line de los trabajos citados, se tienen las
siguientes opciones:

1. Arfiadir Herramienta de Lectura

El Gestor de Revista puede afiadir "Encontrar Referencias” a las Herramientas de Lectura gue

acompanan a los elementes publicades, lo que permite a los lectores pegar el titule de una
referencia y buscar en bases de datos pre-seleccicnadas.

2. Insertar Vinculos en las Referencias

El Editor de Diagramacién puede afiadir un vincule a las referencias que se encuentren
on-line usando las siguientes instrucciones (que son editablas]).

|:| Proporcionar instruccicnes al Editor de Diagramacion

Instrucciones de Diagramacion para Vincular Referencias
Para anadir vinculos al proceso de diagramacion

IS

Al pasarun envio a HTML o POF, asegurese de que los
hipervinculos estan activos,

A. Si el autor proporciona wn vinculo a la referencia
1. Partiende del documento en un procesador de texto

(p.&., Word), afiada la frase WYER ELEMENTO al final de
la referencia que tiene direccion de internet,

2. Convierta la frase en un hipervincule seleccionandola v
- . . . -
usando la herramienta ":Insertar Hipervincula": (en el
Gy B 7 U= i g

4.7 Correctores/as de pruebas

Si se selecciona la primera opciodn, entonces se asignard un “lector” de pruebas para
revisar cada articulo antes de que este sea publicado. Si se selecciona la segunda opcion,

entonces serd el “editor” o el “editor de seccidon” quien revise el articulo. También se
definen en este punto las instrucciones para la correccion.

@
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4.7 Correctores/as de pruebas

Seleccione una:

Se asiganara un Lector de Pruebas para revisar (junto a los autores) las galeradas antes de
su publicacian.

i@ Sera un Editor o Editor de Seccidn quien revise las galeradas.

Instrucciones de correccion de pruebas

Las instrucciones de correccién de pruebas estardn disponibles para correctores/as de prusbas,
autores/as, editores/as de maguetacidn, y editores/as de seccion en |la fase de edicion de envios. A
continuacién se muestran una serie de instrucciones por defecto en HTML que pueden ser

modificadas o reemplazadas por 2l/la gestor/a de |la revista en cualguier momento (en HTML o
texto plano).

La fase ";Pruebas"; busca posibles errores en las galeradas,
tanto gramaticales como de formate. En ";Pruebas"; pulse
sobre ":\Ver Prueba"; para revisar el fichero. |

lom [ »

Erratas y Errores Gramaticales

Copie las palabras problematicas en la caja de correccicnes,
con instrucciones de ";CAMBILAR POR"; para el editor, tal v
comao sigue..,

1. CAMBIAR...
digo [en |la tercera linea) i

;‘;;1 B 5 U = i— K HTm

Si usa HTML en las casillas de texto de la configuracion (para el tamano de letra, color, etc.), tenga
en cuenta que los "retornos” en el texto son tratados automaticamente como

Cancelar

Finalmente guardamos los cambios y seguimos al “paso 5” de la configuracion de la
revista

Paso 5: Personalizar el aspecto

5.1 Cabecera de la home de la revista;

Si se escoge la primera opcion, entonces lo que se hace es introducir el nombre de la
revista en el espacio. Si por el contrario se escoge la segunda opcion, lo que se hace es
buscar en el equipo la imagen que vamos a subir como cabecera de la revista y damos
click en “Subir”.

El espacio de texto alternativo, es para que aparezca este texto en los navegadores que no
puedan cargar la imagen correctamente.

Si se elige subir un logotipo para la revista, este se pegard en la parte superior izquierda,
sea sobre la cabecera (si este se ha subido) o al lado del nombre de la revista.

“
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Paso 5. Personalizar el aspecto

i, DETALLES 2. POLITICAS 2. ENwIOS 4, GESTIONM 5. APARIENCIA

Idioma del | Espaficl (Espafia) El

formulario Para introducir la informacidn siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione
primero el idioma.

5.1 Cabecera de la home de la revista

Se puede subir una versién grafica del titulo v logotipo de la revista (como .gif. .jpg. © .pngl. que
reemplazaria la versidon de texto.

Titulo de la revista

¥ Titula del |Hepertotrn|:|i|:c|5 Opcidn 1
texto

@ Titulo de | Esxaminar_ ] Subir | Opcidn 2
imagen

Nombre del fichero: cabecera2.jpg 2010-01-29 12:50 PM  Bomar |

LOZgOoUpo ae 1a revista
Logotipo |

Exzminar_] 5ubi| Agui va el logo

5.2 Contenido del home de la revista

La descripcion de la revista es un pequefio texto que aparecera debajo del nombre de la
revista en la pagina de inicio. La imagen del home aparecerd también en el inicio, en la
mitad de la pagina.

Si se escoge la opcion de afiadir la tabla de contenidos del numero actual, esta se afiadira
a la pagina de inicio.
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5.2 Contenido de la home de la revista

Por defecto, la home consiste en enlaces de navegacidn. Se puede afiadir contenide en la home
usando una o todas de las siguientes opciones, que aparecerian en 2l orden mostrado. Tenga en
cuenta que el ndmero actual siempre es accesible a través del enlace Nomero en curso de la barra
de navegacion.

Desecripeion de la revista

Anada una breve descripcion de 20-25 palabras en texto/HTML que aparecera justo debajo de la
barra de navegacion.

<l--[if gte mso 9]=<xmi= ~
<giOfficeDocumentSettings> <oAllowPNG/ = =
<o PixelsPerlnch>72</o: PixelsPerlnch=

<giTargetScreenSize>1024x768</o: TargetScraenSize> -

1.

- — - aem aas -

Imagen de home

Afiada un grafico o imagen en mitad de la pagina.

Imagen de home | [ Esxaminar_ ] Subir |

Nimero en curso
Afiadir la tabla de contenidos del ndmero actual (si estd disponible].

Contenido adicional

Afiada el contenido, texto o HTML, que aparecera debajo de la imagen home, si es que la ha
subido.

v B r U = = i Hm

5.3 Contenido de la home de la revista

Esta cabecera consiste en la imagen de la cabecera que aparecera en las paginas
diferentes a la de inicio. Se puede subir una imagen como titulo, un logotipo de la revista
y una version HTML como cabecera alterna.

‘
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5.3 Cabecera de pagina de revista

Se puede subir una version grafica del titulo y logotipe de la revista, en principio una version mas
pequefiz de |z que aparece en la cabecera, (come .gif. .jpa. o .png). que reemplazaria la versién
de texta.

Titulo de la revista
D Titulo del |

texto
@ Titule de | Escaminar_ Subir
imagen

Nombre del fichero: cabeceraZ.jpg 2010-01-2% 12:51 PM  Bomrar

Logotipo de la revista

Logotipo | Examinar_. Subar

Cabecera alterna

Alternativamente, en vez del titulo y el logo, se puede insertar a continuacidn una version HTML de
|z cabecerz. Dejar en blanco si no =& necesita.

B I U= i= K Hm

5.4 Pie de la home de la revista
El pie de pagina aparecera durante la navegacion de toda la revista.

5.4 Pie de pagina de la revista

Este es el pie de la revista. Para cambiarle o actualizarlo, pegue el cddige HTML en la caja de texto.
Por ejemplo, otra barra de navegacion, un contador, etc. Este pie aparecera en todas las paginas.

i B r U :=i= G Hm

5.5 Barra de navegacion

‘
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Los vinculos de navegacion mas importantes seran incluidos en su revista por defecto.
Sin embargo si existen elementos adicionales para incluir puede hacerlo utilizando el
boton “afiadir elemento”

5.5 Barra de navegacion

Se pueden anadir elementos a los ya existentes en |la barra de navegacion (home, acerca de, etc.)
que aparece en la parte superior de la pagina.

MNombre de | Bomrar

etiqueta [[] La etiqueta e=s una cadena literal (p.e., "Configuracidn de la revista") mas
gue un mensaje de localizacien (p.e., "gestor.configuracian™)
URL |
D URL es una URL abscluta (p.e., "http:/ /v revistaesalud.com") mas que
una ruta relativa (p.e., "/manager/seatup")
Anadr elemento

5.6 Apariencia de la Revista

En este punto se puede elegir una de las hojas de estilo propias de OJS o se puede subir
una por medio de “Examinar” y “Subir”.

Las barras que aparecen en la parte inferior, contienen los bloques de informacién que
aparecen en la revista, sea al lado derecho o izquierdo. La parte central contiene los
bloques que no seran visibles para los usuarios de la revista.

5.6 Apariencia de la Revista

Elija un "maotivo de fondo" para la revista y seleccione componentes para la presentacion. Se puede
cargar una hoja de estilo, que tendra prioridad sobre las otras opciones de aspecto.

Motivo Grafico | Minguno EI
Hoja de estilos de . -
Exa = Subar
la revista | {’F mna'-hjm
Barra Izquierda Sin seleccionar Barra Derecha
1] o 1]
- "Developed By" B «
Help Block
User Black

- - Role-Specific Bloc
##plugins.block.l
—* —* Navigation Block

Donation Block
Font Size Block
Information Block

-
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5.7 Informacion

En este punto se ingresa la informacién que aparecera a los lectores, los autores y los
bibliotecarios. Los usuarios pueden acceder a tal informacion desde la pagina de inicio de
la revista en el bloque de “Informacion”.

5.7 Informacion

En la seccion "Informacion” de la barra lateral hay una breve descripcion de la revista para
biblictecarios/as y autores/as y lectoras/es prospectivos/as

Para lectores/as

Recomendamos a los/as lectores/as que se den de alta en el
servicio de notificacidn de publicacidn de esta revista, Use &l
enlace de Registro que se encuentra arriba en la heme de la
revista, Este registro permitirad al / a la lector/a recibir la Tabla de
contenides por correo-e cada vez que se publique un nuevo
numers de la revista, Esto también permitird a la revista conseguir
un cierte nivel de soporte v ndmere de lectores/as, Consulte |2
Paolitica de Privacidad de la revista, que asegura a los/as
lectores/as que su nombre y direccidn de correo-2 no seran
usados para otros propoésitas,

-I;H B 5 U := EE ) HImL

Para autores/as

iTiene interés en hacer un envic a esta revista? Le recemendamos
que revise la seccidn Acerca de |la revista para consultar la
palitica de la misma, asi come las Mormas de auteres/as, Los/as
autores/as necesitan registrarse en la revista para poder hacer
envios, o 5i ya estan registrados pueden simplemente identificarse
y empezar el proceso de 5 pasos.

g B o= i ol HImL

Para bibliotecarios/as

Recomendamaos a las bibliotecas de investigacidn que listen esta
revista en su listado de revistas electrénicas, Este sistema de
publicacidn también esta disefiado para ser alojade y operade por
biblictecas de investigacién come soporte del trabaje de
publicacidn de revistas de su facultad asociada. Para ocbtener mas
informacion sobre cémo usar Open Jeurnal Systems para gestienar
¥ publicar revistas revisadas por pares, consulte Public Knowledge
Project.

-I;H B I E = E: K4 HIML

5.8 Informacion

Se define el nimero de elementos que apareceran en una lista, es decir, si vamos a mirar
la lista de personas que hacen parte de la revista, segin la imagen que aparece a
continuacion, nos mostrard 25 usuarios por pagina.

“
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5.8 Listas

Intreduzca el nimero maximeo de elementos (por ejemplo, envios, usuarios/as, o asignaciones

editoriales) que aparecen en cada pagina de un listade, y el nimerc de enlaces que se muestran
en cada pagina.

Elementos por 25
pagina
Enlaces de pagina (10

e —
| Guardar y continuar Cancelar
pe— ——

* Campos obligatorios

Estadisticas e informes

En este enlace se encuentra todo el historial estadistico para la publicacion segmentada
por afios, de igual manera se podran generar informes contemplando intervalos de fechas
y tipos de informe. Al generar estos informes se desplegaran en hojas de Excel.

“
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Estadisticas e informes

Estadisticas

015 calcula las siguientes estadisticas de cada revista. "Dias tomados" esta calculado desde la
fecha de envio (o desde la designacidn de la version de revision) hasta la fecha de la decisién
inicial del editor, mientras que los "Dias hasta la publicacién” estan calculados desde la fecha en
gue se subid el archivo originalmente hasta la fecha en la que se publicd.

Seleccione las secciones para calcular las estadisticas de revision por pares de esta revista.

Editorial "
Articule Criginal

Documento Herpeto-geografico
Notas Herpetologicas
Recensiones Bibliograficas

Registro
Afio £< 2010 >
I:lNl_'lmerDE E
publicados
I:lNl_'lmerDE 13
publicados:
DEHVFDE totales: 15
I:l Revision por pares 19
[l Aceptados 19 (100%:)
I:l Rechazados 0 (0%])
I:l Reenviados 0 (0%)
I:l Dias para la o
revision
|:| Dias hasta la 0
publicacian
O Usuarios/as & (2 nuevos)
registrados/as
[ Lectores/as 0 (D nuevos)

registrados

I:lNl.'lmern de visitas al articulo (s&lo para autores)

Nota: Es posible que los porcentajes de la revisidén por pares no sumen 100% si elementos
reenviados son aceptados, rechazados o estadn en proceso.

Marque los elementos que gquiere hacer publicos en Sobre la Revista.

Registro

Generador de informes

015 genera informes que detallan el proceso de los envios a la revista durante un pericdo de
tiempo. Los informes se generan en formato CSV, que puede abrirse en una hoja de cdlculo.

Tipo de infarme |InF-:-rn'|e de revista El

pesde T R & &

«
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Gestion de plugins

El menu “gestion de plugins” le permite a OJS expandir su funcionalidad y aceptar
contribuciones de los promotores que participan, sin alterar el nicleo del programa.
Todos los plugins los podré activar o desactivar en esta seccion. Este modulo se explicara
en un curso avanzado de OJS.

Inicio = Usuario/a » Gestidn de |la revista > Gestion de plugins

Gestion de plugins

Esta pagina permite al Gestor de Revista revisar y configurar los complementos que estan
actualmente instalados. Los complementos estan dividides en categorias conforme a su funcidn.

# Plugins genéricos
# Plugins de autorizacidn

# Plugins de importacion/exportacion
# Plugins de pasarela

# Complementos de Blogues

#* Complementos de Formato de Referencias
#* Complementos de Aspecto

#* Complementos de Pago

Importar/Exportar informacion

El OJS le permite a los administradores de la revista importar y exportar informacion

2
para realizar esta accion vaya al menu “Gestion de la revista” y haga click en el vinculo
Importar/exportar informacidon. De esta pagina que se despliega usted puede escoger si
desea informacion de articulos o numeros completos o de usuarios. Este modulo se
explicara en un curso avanzado de OJS.

“
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Manual para el rol Editor de Revista

Funciones del rol Editor

El editor supervisa todo el proceso editorial y de publicacion. Trabaja de la mano
con el director de la revista. Normalmente, establece las politicas y procedimientos para
la revista que se utilizan para la configuracion de la misma.

Durante el proceso editorial, asigna envios en la seccion de editores, los revisa y
presta su asistencia si se presentan dificultades. También puede tomar el papel de editor
de seccion en el proceso de edicion revisando los envios teniendo en cuenta el estilo, la
diagramacion y sintaxis.

Otras funciones del editor son programar el horario de los envios para la
publicacion, arreglar la tabla de contenido, publicar el nimero y gestionar los archivos de
articulos de la revista.

Los archivos pueden estar en los formatos, PDF, Word, Open Office, etc. a la
hora de subirlo es importante conocer en el peso (tamafio del archivo) del documento ya
que no debe exceder de 4 Megabytes

Inicio de sesion como editor
Para iniciar registrese en su cuenta de OJS y haga click en el rol de editor ubicado

en el menu “Gestidon de revista”. Su usuario como editor debe estar previamente creado
por el administrador o gestor de la revista.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Ayuda de |z revista

I - = USUARIO/A
nic1o Su identificacidn actual
........................................................................................................................................................... SE
susanab
Herpetotropicos * Mis Revistas
e = Mi Perfil
(_» Editor/a ) + Salir
Lditor/a. Salir
= Aufor/a = Cambiar de Usuario

“
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Envios

Debajo del mentu “envios” se encuentra el vinculo de articulos “Sin asignar”, “En
revision”, “En edicion” o en “archivos”. Al hacer click sobre alguno de ellos encontraré
la informacion relacionada con los articulos existentes en cada item. Comencemos dando

click en “Sin asignar”.

Inicic = Usuario/a = Editor/a

Home de editor/a

Envios

= Sin asignar (0]

= En rewvisidn (0)

= En edicién (0)
_= Archivos

o

» Crear nimero

» Notificar usuarias/os

= Nimeros futuros
» NUmeros anteriores

IR =] | contiene [=] |
| Enviado IZ| entre | El Vl El I El I EI
Buscar
Numeros

Asignacion de articulos

Seleccione “sin asignar” y haga click sobre el vinculo del titulo del articulo.

Inicic = Usuario/a = Editor/a = Envios > Sin asignar
Sin asignar

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

USUARIO/A

Su identificacion actual

...................................................... E5a..

susanab

= Mis Ravistas

Titulo El | contiene E| | * Mi Perfil
- I_E, I E” [ * Salir
Enviado EI E”trel El I El * Cambiar de Usuaric
Buscar I
MM-DD EDITOR/A
1D ENVIAR SECC. AUTORES TITULD Envios

187 02-23 ART Briceno

t/ﬁl_-i_ILIPPE MEIRIEU Y LA FORMACION PRDFESIDI‘\]:\‘:LH]

s Sin asignar (1)

- » « En revision (0]
BELOS... - - —_— * En edicién (0]
1-1de1elementos * Archivos
Seccion: | Todas las secciones =] Numeros

Se desplegara la pagina de resumen, vaya a la seccién de envios, desde alli podra

realizar distintas acciones como son:

¢ Enviar un correo al autor, haga click en el icono del sobre al lado del nombre del

autor.

¢ Leer el archivo original haciendo click en el nombre del archivo del envio.

¢
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% Adicionar cualquier archivo complementario haciendo click sobre el vinculo
“adicionar archivo complementario”

¢ Cambiar la seccion en la cual usted desea que aparezca el articulo, eligiendo una
de ellas de la lista que se despliega.

¢ Asignar un editor o un editor de seccién lo llevard a una lista de estos roles.
Seleccione el vinculo “asignar” para hacer el envio a cada persona. Esto generara
automaticamente un mensaje de correo que informara al editor de seccion sobre la
decision tomada en la asignacion.

En la seccion "envio de metadatos” de la pagina de resumen de articulos, puede utilizar
el vinculo “Editar metadatos™ para realizar cualquier cambio en todos los campos.

Inicio

Titulo

#187 Resumen

................ as...

RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL susanab
* Mis Revistas
En\’iO * Mi F’erFiI
- — « Salir

Autores @sana Briceno ED * Cambiar de Usuario

formacidn del juicio pedagdagico. EDITOR/A
Fichero original (_____1_8_?-_903-L-SE.DO_::__)2010-02-23__ Ervios
Ficheros ad. Ninguno Q‘N’KDIR FICHERD ADICIONA_F) + Sin asignar (1)
Persona gue hace = — + En revisién (0)
el envio Susana Briceno [Z] * En edicién (0)
. * Archivos
Fecha de enwvio 2010-02-23 -

Ayuda de |3 revista
» Usuario/a = Editer/a = Envios = £187 > Resumen

USUARIO/A

Su identificacién actual

Phim:Ee Meirieu v la formacion profesional de los profesores: un aporte desde la

. . L . - — .—__ Ndmeros
Seccién Articulo Original @Tblar a |Art|c:u|0 Original E| Heglstro_>| v Crear ntmero

EdltOI‘eS/aS * Nimeros anteriores
REVISION EDITAR SOLICITUD ACCION
CONTENIDO DE LA
Ninguno asignado REVISTA

@DIR EDITOR/A DE SECC@ AflADIR EDITOR/A | AfiADIRSE Buscar

-_— * Notificar usuarias/os

Nimeros futuros

Tados

Estado ! L=]
A Buscar |

Estado Esperando asignacion ENVIO DE ARCHIVO

Iniciado 2010-02-23 Navegar

Ultima modificacién  2010-02-23 * Por ndmero

—

* Por autor

Titulo

Envio de metadatos <EDITAR MEFADATOS>

Autores
:

Nombre Susana Briceno [Z] -
URL .

e INFORMACION
Filiacidn CTI-CPTM

. # Para lectoras/es
Pais Venezuela * Para autoras/es
Resumen - # Parz biblictecariaz/os
biografico

Contacto principal para correspondencia editorial.

Titulo y resumen

Resumen 2007, afio de conszolidacién de un proyecto editorial de una revista gestada desde la

Indexacion

Palabras clave Modelo, Momento pedagdgico, Memoria pedagdgica, Indicios, Restitucion de la
unidad, Formacién profesional

Idioma es

Agencias de patrocinio
Agencias -

Por titulo
Otras revistas

TAMARO DE FUENTE

Fhilippe Meirieu v la formacion profesional de los profesores: un aporte desde la
formacidn del juicio pedagdagico.

autonomia universitaria.2007: year of editorial project consolidation of a magazine
gestated from within university autonomy. Rivas, Pedro José FPhilippe Meirieu v la
formacidn profesional de los profesores: un aporte desde la formacidn del juicio
pedagdgico.Phlippe meirieu and the professional education of teachers: a contribution

@
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Proceso de Edicion de un Documento Activo

Cuando el documento estd en revision, el editor de seccion asignado es el
encargado de revisarlo y decidir que arbitro se encargara de la revision.

Para la asignacion de arbitros, debemos ir a la seccion “Revision por pares” y
utilizar el vinculo “Seleccionar revisor/a” y agregamos al arbitro.

Automadticamente aparecerd el nombre del revisor seleccionado y el siguiente
paso sera enviar el correo de solicitud haciendo click en el sobre que aparece debajo del
nombre del arbitro. Esto generard automaticamente un mensaje de correo que informaré
al arbitro sobre el articulo enviado.

#187 Revision

e
RESUMEN ( REVISION ) EDITAR HISTORIAL
o

— i
Envio
Autores Susana Briceno [Z]
Titulo Philippe. MEir’iE.LI }r.la fu:urmau:iu.‘:n profesional de los profesores: un aporte desde la
formacidn del juicio pedagdgico.
Seccion Articulo Original
Editor/a Oriana Albarran [Z]
Wersion de revision  187-904-1-RV.DOC 2010-02-23
Subir una versidn de Revisién revisada Examinar_. ] Subir I
Ficheros ad. Minguno

Revision
por
pares

RDﬂda 1 SELECCIONAR REVISOR/A WER EXCUSAS, CANCELACIONES B TURNOS PREVIOS

(/Izevisorf a AH) Pilar Ramirez

SOLICITUD EN CURSOD PENDIENTE RECIBIDO
=] - 2010-03-23 =

Una vez que el arbitro haya finalizado la revision del articulo, al editor de seccion
le llegara un correo avisandole que ya fue terminado el proceso de arbitraje del articulo.

El archivo aparecera en la lista de articulos aceptados con una franja de color
amarillo indicandole al editor de seccién que falta un proceso para pasar al siguiente
paso.

“
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Envios en revision

SIN ASIGNAR EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

Titulo E] I contiene El
Enviado E] entre - - : 'F'I - I : I :

_Buscar |

MM=-DD . REU[S](jﬂ POR PARES
ID ENVIAR SECC. AUTORES TITULD PEDIR PENDIENTE HECHO NORMATIVA ES
187 02-23 ART Briceno PHILIPPE M Yy 2-23 - 02-23 - oDWA

LA FORMACION. ..

1 - 1 de 1 elementos
Seccidn: lTndas las secciones E]

1. Es necesaria una accion por parte del / de la editor/a en los elementos resaltados.
2. "Pendiente” se completa cuando elfla revisor/a acepta la peticion de revisidn; muestra el nimero de
semanas que faltan hasta |a fecha limite o (-) semanas cuando ha pasado el plazo.

Para finalizar el paso de revision del articulo y tomar la decision editorial que
amerite, debemos ingresar en el vinculo que aparece en el nombre del articulo. En este
caso el arbitro nos da su visto bueno para aceptar y publicar. El editor de seccion procede
a tomar la decision editorial y registrarla

«
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#187 Revision

RESUMEM REVISION EDITAR HISTORIAL

Envio

Autores Susana Briceno (]

Titulo Fhilippe Meirieu v la formacian profesional de los profesores: un aporte desde la
formacion del juicio pedagdgico.

Seccion Articulo Oniginal

Editor/a Oriana Albarrédn ]

Wergign de revisidn 187-304-1-RV.DOC 2010-02-23
Subir una versidon de Revisidn revisada Examinar_ ] Subir

Ficheros ad. MNinguno

. s

Revision

pDI. RDnda 1 SELECCIONAR REVISOR/A WER EXCUSAS, CANCELACIONES B TURMNOS PREVICS

pares

Revisor/a A Pilar Ramirez
SOLICITUD EM CURSO PENDIENTE RECIBIDO
2010-02-23 2010-02-23 2010-03-23 =

Recomendacion Aceptar envio 2010-02-23

Revision Mo hay comentarios

Ficheros subidos 187-505-1-RV.DOC 2010-02-23 Permitir ver fichero autor/a || Registro |

Decision editorial —

Seleccionar [ Aceptar envios iv|(ﬁegistmrdedsién D
decisidn — I
Decision MNingunao

Notificar a autor/a  [=] Editar el registro de autor/a
Wersion de revision 187-504-1-RV.DOC 2010-02-23

Yersion del f de la  Mingunoc
autor/a
wersion del fdela  Ninguno
editor/a

I Examinar_ ] Subir |

Cuando el articulo es aceptado el archivo pasa al proceso de edicién y comenzamos
con la “Correccion:

% Primero, corregimos los metadatos y completamos la correccion inicial.

% Luego se lo enviamos al autor, para que verifique que todo esta bien y realice las
correcciones que considere necesarias (cambios en el nombre, correo, etc)
% Seguidamente al corrector para que éste se encargue de las correcciones de estilo

y con éste paso finalizamos las correcciones.

“
raruetecraizgico - COrporacion Parque Tecnologico de Mérida (CPTM)



Manual de Open Journal Systems (OJS)

Inicio = Usuariofa » Editor/a = Envios » #1387 = Editar

#187 Editar

RESUMEN REVISICN EDITAR HISTORIAL

Envio

Autores Susana Briceno =]

Titulo Fhilippe Meirieu y la formacion profesional de los profesores: un aporte desde la
formacion del juicio pedagdaica.

Seccidn Articulo Original

Editar/a Oriana Albarrdn [£]

REVISAR METADATOS SOLICITUD EM CURSO COMPLETADC RECIBIDO

1.Correccién inicial> 2010-02-23 N/A 2010-02-23 N/A

Fichero: 187-506-1-CE.DOC 2010-02-23

2. =] 2010-02-23  2010-02-23 2010-02-23 =

Fichero: 187-306-2-CE.0OC 2010-02-23

e
3.Correccion final> 2010-02-23 N/A 2010-02-23 N/A
-
Fichero:
Subir fichero a ©) Paso 1, ©) paso 2,0 @ paso 3| Examinar_. ] Subir I

Comentarios corrector/a INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Cuando el Documento es corregido, se suben todas las versiones en la Galeria de
maquetacion para que también sean publicadas.

Wersidn magquetada Mo NS Mo MNSA

SOLICITUD EN CURSO COMPLETADC RECIBIDC

Fichero:  Ausente (Suba la Version de Pruebas final como Versidon de Magquetacidn antes de
enviar la peticidn)

—————
@matu de galeraE\a/; FICHERD ORDENAR ACCION COMSULTAS
1. mm« 187-911-1-PE.BDF 2010-02-23 1| EDITAR | EORRAR 0
Ficheros adicionales FICHERO ORDENAR ACCION

Ninguno
Subir fichero a @ versisn maguetada, ':'Galerada, © Ficheros ad. Bxaminar_. ] Subir I

Comentarios de maguetacion

Cuando el archivo es corregido y maquetado, el editor o editor de seccion es el
que asigna o agenda el numero del articulo para ser publicado.

“
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Agendar

Agendade para publicacién en f------ Numeros futuros ------ {]

Alin no asignado |

—————— Nimero en curso ------

Vol 4, Na 1 (2007)

------ Mameros anteriores ------

Vol 5, No 1 {(2008): Enero - Junio
Vol 4, No 2 (2007): Julio - Diciembre

Después de agendar, el documento queda en una bandeja llamada Archivos, aqui
se pueden hacer todo tipo de modificaciones a los articulos sin interferir en la
publicacion de la revista. Lo ideal es que cuando la revista se vaya a publicar esté
perfecta y luego no necesite de modificaciones.

Archivos
SIN ASIGNAR  EN REVISION  EN EDICION  ARCHIVOS
Titulo E| | contiene E| |
Enviado Entrel : I : | El 'y"l El I : I :
_Buscar |
1D ENVIADO SECC. AUTORES TiTULD ESTADO
163 2010-01-12 ED La Marca Gutiérrez A HERPETOLOGIST ON THE Val 5, Mo 1
TRAIL OF THE ORINOCO'S {2008): Enero -
TRAWVELER Junio
164 2010-01-13 ART Gross DECLIVE EN POBLACIONES DE Val 5, Mo 1
SEIS ESPECIES DE ANFIEIOS... (2008): Enero -
Junio
165 2010-01-13 ART  Balaguera Reina, POPULATION STRUCTURE. al 4, No 2
Gonzalez Maya DENSITY, AND HABITAT OF (20077 Julio -
CROCODYLUS... Diciembre
166 2010-01-13 ART Gabadage, Thasun NOTES ON THE Vol 5, Mo 1
Amarasinghe, Bahir OWVIPOSITIONAL BEHAVIOR OF (2008): Enero -
CALOTES CALOTES... Junio
167 2010-01-13 ED La Marca Gutiérrez 6TH WORLD CONGRESS OF ol 4, Mo 2
HERPETOLOGY: DOMINANCE (2007]): Julio -
OF... Diciembre
168 2010-01-13 ART Burrowes, Longo, POTEMTIAL FITNESS COST OF Vol 4, Mo 2
Rodriguez BATRACHOCHYTRIUM (2007): Julio -
DEMDROBATIDIS... Diciembre

Cuando ya se tienen todos los articulos ordenados el editor o editor de seccion
puede publicar los archivos.
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Vol 5, No 1 (2008): Enero - Junio

CREAR. NUMERD MUMEROS FUTUROS NUMEROS ANTERIORES

Nimero: |‘-.-’0I 5, No 1 (2008): Enero - Junio E|

TABLA DE CONTENIDOS DATOS DEL NUMER.O

Tabla de contenidos
Editorial? |

ORDENAR AUTORES TITULD ELIMINAR CORREGIDO
Lo La Marca A HERPETOLOGIST ON THE TRAIL OF THE ORINOCO'S B 0
: © Gutiérrez TRAVELER

Articulo Original? |

ORDENAR  AUTORES TiTULD ELIMINAR CORREGIDO
L G DECLIVE EN POBLACIONES DE SEIS ESPECIES DE B O
. - ro== ANFIBIOS...
Gabadags,
5. Thasun NOTES ON THE OVIPOSITIONAL BEHAVIOR OF CALOTES B O
" Amarasinghe, CALOTES...
Bahir
5 - Infante PRIMER REGISTRO DE PORTHIDIUM LANSBERGII H O
" Romero LANSBERGII...
P Mueses RHAEBOD HAEMATITICUS (COPE 1862); UN COMPLEID O
: ©  Cisneros DE ESPECIES...
<. La Marca A FROG SURVIVOR [AMPHIBIA: ANURA: O
’ T Gutiérrez ARCOMOBATIDAE: ...
. PHILIPPE MEIRIEL ¥ LA FORMACION PROFESIONAL DE
6. t1 Briceno oS [_ O

Documento Herpeto-geograficot |

ORDENAR.  AUTORES TITULOD ELIMINAR CORREGIDO
Armesto, .
FAUNA DE ANFIBIOS DEL MUNICIPIO DE CUCUTA
1. | Esteban, [l O
NORTE DE...
Torrado
Notas Herpetologicas? |
ORDEMAR  AUTORES TiTULD ELIMINAR CORREGIDO

CEFEMSIVE BEHAWVIOR IN LEFTODEIRA ANNULATA
1. t | Mendoza [l O

ASHMEADII...
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Aqui tenemos la tabla de contenidos publicada:

Vol 5, No 1 (2008)

Enero - Junio

Tabla de contenidos

Editorial

A herpetologist on the trail of the orinoco’s traveler PDF
Francisco Enrigue La Marca Gutigrrez

Articulo Original

Declive en poblaciones de seis especies de anfibios anuros del Padramao de RESUMEN PDF

Mucubaji, estado Mérida, Venezuela
Jetzabel Gross
MNotes on the ovipositional behavior of calotes calotes (Linnaeus, 1758) RESUMEN POF
(Reptilia: &Agamidae) in Sri Lanka
Dinesh E. Gabadage, A. A. Thasun Amarasinghs, Mohomed M. Bahir
Primer registro de Porthidium Lansbergi Lansbergi schlegel, 1841, en la RESUMEN PDF

Guajira Venezolana, con comentarios sobre el género v la distribucidn en
el estado Zulia

Edwin Infante Romero

Rhaebo Haematiticus (Cope 1862): Un complejo de especies con RESUMEN POF
redescripcidn de Rhasbo Hypomelas (Boulenger 1913) v descripcion de
una Nueva especie
Jonh Jairo Mueses Cisneros
A frog survivor (Amphibia: Anura: Aromobatidae: Mannophryne) of the RESUMEN POF
traditional coffee belt in the Venezuelan Andes
Francisco Enrigue La Marca Gutigérrez
Documento Herpeto-geografico
Fauna de anfibios del Municipio de Cdcuta, Norte de Santander, Colombia RESUMEN POF
Oriando Armesto, Jose Benedicto Esteban, Ricardo Torrado
Notas Herpetologicas
Defensive behavior in Leptodeira Annulata Ashmeadii (hallowell, 1845) PDF

Ivan Mendozs
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En esta seccion puede observar cualquier articulo que no ha sido publicado.
Seleccione el vinculo “articulo™ para ver la tabla de contenido.

Inicio = Usuario/a = Editor/a = Ndmeros > Ndmeros futuros

Nuimeros futuros

CREAR NUMERC  NOMEROS FUTUROS  NUMEROS ANTERICRES

MUMER.C ARTICULOS ACCION

No hay numeros

Vista de numeros anteriores

En esta pantalla puede encontrar todos los articulos que se han publicado. Los articulos
también pueden eliminarse de la revista.

Inicio = Usuario/a = Editor/a = Nimeros @Eﬂs anteﬁﬁs})

Numeros anteriores

CREAR NUMERO MUMEROS FUTURDS NUMEROS ANTERIORES

Esta rewvista utiliza una numeracian propia. RESTAURAR VALORES INICIALES

NUMERO PUBLICADO ARTICULOS ORDENAR  ACCION
VOL 4, NO 1 (2007 2010-02-01 1 Tl BORRAR
VOL 5, NO 1 {2008): ENERC - JUNIO 2010-01-12 8 Tl BORRAR
VOL 4, NO 2 {2007): JULIO - DICIEMBRE 2010-01-13 10 Tl BORRAR

1-3de 3 elementos

Numero en curso I\.I.:.I 4, Mo 1 (2007) El

Haga clic sobre el enlace “articulo” para que se despliegue la tabla de contenido
de cada ntimero.

“
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Inicio = Usuario/a = Editor/a = NOmerocs = Vol 5, No 1 (2008)

Vol 5, No 1 (2008): Enero - Junio

CREAR NUMERC NUMEROS FUTUROS NUMERDS ANTERIORES

Mimero: |‘-.F|:|I 5, No 1 (2008): Enero - Junio El

TAEBLA DE CONTENIDODS DATOS DEL NUMERC

Tabla de contenidos

Editorialt |
ORDEMAR AUTORES TITULD ELIMINAR CORREGIDO
L La Marca A HERPETOLOGIST OM THE TRAIL OF THE ORINOCO'S B .
: * Gutiérrez TRAVELER
4 - N
Articulo Original? |
ORDEMAR AUTORES TITULD ELIMINAR CORREGIDO
L G DECLIVE EM POBLACIONES DE SEIS ESPECIES DE & 0
. - ro== AMFIBIOS...
Gabadage,
5. Thasun MOTES ON THE OVIPOSITIONAL BEHAVIOR OF CALOTES B 0
* " Amarasinghe, CALOTES...
Bahir
5 - Infante PRIMER REGISTRO DE PORTHIDIUM LANSBERGII A 0
' Romero LANSBERGIL...
P Mueses RHAEBD HAEMATITICUS (COPE 18621 UN COMPLEID B .
: T Cisneros DE ESFECIES...
<. La Marca A FROG SURVIVOR [AMPHIBIA: ANURA: 0
’ - Gutiérrez ARCMOBATIDAE:...

Documento Herpeto-geograficot |

CORDENAR AUTORES TIiTULD ELIMINAR. CORREGIDD
Armesto, FAUNA DE ANFIBIOS DEL MUNICIPIO DE CUCUTA

1. | Esteban, NORTE DE... [l O
Tarrado

Notas Herpetologicas? |

ORDEMAR AUTORES TiTULD ELIMIMNAR CORREGIDD
DEFEMSIVE BEHAVIOR IN LEFTODEIRA ANMULATA
1. | Mendoza ASHMEADIL.. [l |

También es posible reorganizar los articulos utilizando las flechas de “orden”,
eliminar los articulos simplemente haciendo clic en las cajas de chequeo de la columna
“eliminar” o editar los articulos seleccionando el titulo.

“
raruetecraizgico - CoOrporacion Parque Tecnoldgico de Mérida (CPTM)




Manual de Open Journal Systems (OJS)

Manual de Publicaciéon Expedita

., Qué es publicacion expedita y cuando usarla?

La publicacion expedita se refiere a la publicacion rapida de articulos con el

sistema OJS. Este procedimiento se puede usar en los siguientes casos:

Cuando se quiere publicar nimeros de la revista antiguos ya publicados (que ya
pasaron por el proceso de gestion tradicional)

Para usar el sistema OJS sin las caracteristicas de gestion editorial (no se
recomienda)

Pasos para la publicacion expedita

1.

2.

3.

Requisitos indispensables: Para ingresar una revista por Publicacion Expedita,
usted debe estar registrado y tener activado el rol de autor y editor. De no poseer
cuenta debe comunicarse con el administrador para crear una cuenta de usuario
(info@cdcht.ucv.ve atencion Administrador del Portal e-revistas)

Navegue hasta su revista: Una vez que tenga permiso y/o autorizacion, debe
ingresar al sitio web de su revista. De no recordar el enlace directo a la misma,
puede acceder al sitio principal de revistas de su institucion donde se encuentran
listadas todas las revistas existentes hasta el momento. Por ejemplo, si en una

direccion como: http://erevistas.cdcht.ucv.ve/ (este es un ejemplo hipotético,
consultar con el administrador de OJS de su institucion la direccion verdadera)
esta el sitio principal de revistas de su institucion, alli encontrara el enlace directo
a todas las revistas.

Ingrese al sistema con su login y password: En la siguiente figura se muestra
graficamente la ubicacion de la sesion de registro donde ingresara sus datos para
iniciar sesion en su revista.

@
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INICIO ACERCA DE... LOGIN REGISTRO BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Avuda de |3 revistas

Inicio = Vol 4, No 1 (2007)

USUARIO/A

Momb I—
om _ref Tady

usuario/a

Contrasefia I-u-uuu-uu

[F] Recardar mis datos

Herpetotropicos

Herpetotropicos es una revista cientifica internacional arbitrada, indizada v de acceso abierto, creada en
2004, dedicada especialmente a los anfibios v reptiles tropicales de todo el mundo. Los idiomas oficiales
son el espaniol v el inglés (con resimenes v leyendas de figuras v tablas en ambos idiomas). La revista
publica dos nimeros por ano. Ademas de la version impresa (ISSN 1690-7930), hay una version en linea
(ISSN 1856-9285). A los autores se les permite, para usos privados, distribuir copias impresas de sus
articulos publicados, asi como colocar archivos digitales portatiles finales en una pagina personal en la Red,
un repositorio institucional o cualguier otro servidor pablico gratuito. Herpetotropicos actualmente dedica
esfuerzos para incrementar tanto la autoria como el nimero de lectores de la revista en paises tropicales.

Una vez ingresados sus datos le saldra una pantalla donde se muestran sus roles
en la revista entre otras opciones. Vea la siguiente figura.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVODS OPEN JOURMNAL SYSTEMS

Avuds de s revista
Inicic = Inicio

I = USUARIO/A
nic1o Su identificacion actual
........................................................................................................................................................... ..,
lady
Herpetotropicos * Mis Revistes
I'p p = Mi Perfil
» Gestor/a de revistas « Salir
» Editor/a * Cambiar de Usuario

= Autor/a

4. Crear el numero que se va publicar: Para poder ingresar los articulos
pertenecientes a un numero (ej: Vol4 N°I), debemos crear el numero o nimeros
que se necesitaran. Como sabemos, tenemos asignados a nuestra cuenta dos roles:
autor y editor; para crear un nimero nuevo debemos hacerlo con el rol Editor.
Para ello debemos ingresar donde dice Editor/a.

Alli encontraremos dos menus el primero llamado Envios, y el segundo,
Numeros. En este caso nos enfocaremos en el segundo. Este menu nos presentan
varias opciones: a.-Crear numero; b.-Notificar usuarios/as c.-Numeros futuros y
d.-Numeros anteriores. Ingresamos por la primera opcion “crear numero” (Ver la
figura)

“
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Syuda de |a revista
Inicio = Usuario/a > Editor/a

- USUARIO/A
Home de editor/a e
u identificacion actual
........................................................................................................................................................... =
lady
Envios = Mis Revistas
* Mi Parfil
= Sin asignar (0) » Salir
* Cambiar de Usuaric

» En revision (0)
= En edicién (0)

» Archivos
CONTENIDO DE LA
REVISTA
Titulo El I contiene El I Buscar

Enviado El Entrel El I : I El ¥ | EI I El I EI |

Buscar I | Todos =
Buscar |

Navegar

* Por nimerg

* Por autor
* Por titulo
# Oiras revistas

» Crear nimero
= Motificar usuarias/os
» Nimeros futuros

« MNimeros anteriores

5. Llenar el formulario: Aqui deben ir todos los datos referentes al nimero que se
quiere publicar. Al crear el nimero es importante definir si el nimero que se esta
ingresando en un nimero futuro o anterior al Gltimo publicado.
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Inicio = Usuario/a = Editor/a = Nimeros > Crear nimero
-
Crear namero

CREAR NUMERO NUMEROS FUTUROS NUMEROS ANTERIORES

Nimero: I ------ Nimeros futuros ------ [=l

Identificacion

Wolumen |5
Niumero |2
Afio W

Identificacién del Volumen

Cancelar |

numera Nimero
Afio
O Titulo
Titulo |
Descripcion
Gy B r o= %E t)) HTmL
Cubierta
[ crear una portada para este ndmero con los siguientes elementos.
IITIE_QEI'I de I Examinar_ Use 'Guardar' para subir el fichero.
cubierta (Formatos permitidos: .gif, .jpag, o .png )
Hoja de estile I Examinar. | Use 'Guardar' para subir el fichero.
Subido: —
Leyenda de
cubierta
G B 7 U= s @ v

Avuda de |a revista

USUARIO/A

Su identificacion actual
e5...
lady

*+ Mis Revistas

* Mi Perfil

* Salir

* Cambiar de Usuario

EDITOR/A

Envios
* Sin asignar (0]
# En revision (0]
* En edicién (0)
* Archivos

Nimeros

Crear nimero
Motificar usuarias/os
Nimeros futuros

Nimeros anteriores

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

P

I Todos

Buscar |

Mavegar

Por nimero
BPor autor

Por titulo
Otras revistas

TAMARNO DE FUENTE

INFORMACION

* Para lectoras/es
» Para autoras/es
« Para biblictecarizs/os

Luego de llenarlo aparecera una pagina donde se muestran todos los nimeros
anteriores o futuros que ya se han insertado. Si queremos ver el que acabamos de
ingresar, debemos ir a la pestafia “Numeros futuros”. Este nimero se encuentra en esa
pestafia ya que no lo hemos publicado, una vez que le demos la orden de publicar se

colocara en nameros anteriores.

¢
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Usuario/a = Editor/a = Nimeros = Nimeros anteriores

Numeros anteriores

CREAR NUMERC WUMERGCS FUTUROS NUMEROS ANTERIORES

Esta revista utiliza una numeracién propia. RESTAURAR WVALORES INICIALES

NUMERO PUBLICADO ARTICULOS ORDENAR  ACCION
WOL 5, NO 1 {2008): ENERO - JUNIO 2010-01-12 8 tl EQRRAR
VOL 4, NO 2 {2007]: JULID - DICIEMBRE 2010-01-13 10 1l EORRAR

1 - 2 de 2 elementos

Ndmero en curso IVDI 5, No 1 (2008): Enero - Junio El

OPEN JOURNAL SYSTEMS

Avuds de |a revista

USUARIO/A

Su identificacion actual
=E

lady

» Mis Revistas

s Mi Perfil

» Salir

e Cambiar de Usuario

EDITOR/A

Envios
= Sin asignar (0]
« En revision (0]
s En edicién (0]
* Archivos

NOomeros
s Crear numero
* Notificar usuarias/os
s Numeros futuros
¢ Nomeros anteriores

6. Cambiando de rol para publicar: Para comenzar el envio de articulos debemos
cambiarnos al rol autor. Para cambiar de rol, (ya que estamos como editor.
Podemos verificarlo viendo en la barra de navegacion que se encuentra debajo del
ment horizontal de la revista) debemos ir al menu horizontal en la pestafia “4REA
PERSONAL” que se encuentra en la parte superior de la pagina debajo de la

imagen de la cabecera.

Una vez que entremos a ese enlace, nos saldra una pantalla donde encontramos
nuevamente los roles que tenemos asignados a nuestra cuenta. Aqui cambiamos al rol

de autor.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSOMAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Inicio
Inicio

Herpetotropicos

* Gestor/a de revistas
» Editor/a
= Autor/a

OPEN JOURMNAL SYSTEMS

Avuds de |z revista

USUARIO/A

Su identificacion actual
es...
lady

* Mis Revistas

= Mi Perfil

 Salir

* Cambisr de Usuario

¢
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7. Comenzar envio: Una vez en el rol autor, comenzaremos el envio de los articulos
seleccionando el enlace “PULSE AQUI ™.

OPEN JOURNAL SYSTEMS

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

&yuda de la revista
Inicio > Usuario/a = Autor/a = Envios activos

” - USUARIO/A

Envios activos il
5u identificacidn actual
............................................................................... e
ACTIVD ARCHIVO lady
* Mis Ravistas

M- ' + Mi Berfil

i} ENWVIAR SECC. AUTORES TITULD ESTADC + Salir

* Cambiar de Usuario

No hay envios

-
Menzar un nuevo BHV]/LD AUTOR/A
PULSE AQUI para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos)) Envios
» Activo (0)
& Archivo (&)

“-.___‘____‘_‘__

* Muewvo envio

e Pasol. Comenzar el envio: Debemos seleccionar la seccion a la que pertenece el
articulo, asi como chequear todos los items de la lista de comprobacion de envio
para poder seguir al paso nimero 2.

“
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Paso 1. Comenzar el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS
5. COMFIRMACION

éTiene problemas? Pongase en contacto con Rodrigo Torrens para solicitar ayuda (+58 274 2524192).

= .
Seccidon de la revista
Seleccione una seccion apropiada para el envio (vea Secciones v Politicas en Sobre |a revista).

| Editorial [=]

ista de comprobacion de envio

Indica que este envio esta listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (a
continuacién se pueden enviar comentarios al / a la editor/a).

Seccidn®

El envio no ha sido publicado previamente ni se ha enviado previamente a otra revista (o se ha
proporcicnado una explicacion en Comentarios al / a la editor/a).

El fichero enviado estd en formato Microsoft Word, RTF, 0 WordPerfect.

Se han afiadido direcciones web para las referencias donde ha =sido posible.

EEE

El texto tiene interlineado simple; el tamario de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de
subrayado (exceptuando las direcciones URL); v todas las ilustraciones, figuras v tablas estan dentro
del texto en el sitio que les corresponde v no al final del todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos v de estilo indicados en las Normas para autoras/es,
que =e pueden encontrar en Acerca de |a revista.

=

=

Si esta enviando a una seccidn de la revista que =e revisa por pares, tiene que azegurase que las
instruccienes en Asegurando de una revision a ciegas) han sido seguidas.

Nota de copyright

Loz articulos en la revista sstan protegides por derechor de auor. Todos los derechos reservados. Ninguna porcién de la revista
pusds ser reproducida, almacenada o distribuida por cualguier medic sin la auwtorizacion por sscrite de la Casa Editora Al enviar
un avticuls para publi los autoves

e ceder lor d: hos de reproduccién a la Casa Editora, para facilitar la mdaxima
difusién de la informacién. Herpetotropicos no pone limitaciones a la libertad personal de los autores para usar =l material de sus
articulos en otros trabgios gue puedan ey publicados. A los autores s ler permite hacer fotocopias de sur articulos, asi como
disribuirlos en formate de documento slectrénico portatil, pava uses privados.

Politica de privacidad de la revista

Los nembres v direcciones de correo-e introducidos en esta revista se usaran exclusivamente para los fines
declarados por esta revista v no estaran disponibles para ningln otro propdsito u otra persona.

Comentarios para el/la editor/a

Introduzca el texto
(opcional)

@B 7 U= =

,
Concclr |

* Campos obligatorios

USUARIO/A
Su identificacién actual
5.
lady
= Mis Revistas
= Mi Perfil
* Salir

* Cambiar de Usuario

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

e =

I Todos

Buscar

Mawvegar

* Por nimero

* Por autor

* Por titulo

» Otras revistas

TAMARNO DE FUENTE

[s] [a] [A]

INFORMACION

# Para lectoras/es
» Para sutoras/es
* Para bibliotecarias/os

Paso 2. Introducir los metadatos: Aqui debemos cambiar el nombre del autor ya

que aparecen los datos de la persona que esta ingresando el articulo en este caso
“Lady” ya que es la editora-autora de la revista. Cambiaremos los que estan por

los datos correctos.

¢
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5. CONFIRMACION

Paso 2. Introduccion de los metadatos del envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS

Autores
Primer nombre®

Segundo Mombre

Apellidos*

ILadv

IKaroIina

|Rivera Pereira

USUARIO/A

Su identificacidn actual
5.,

lady

= Mis Revistas

* Mi Perfil

Salir

Cambiar de Usuario

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar
Filiacidn ICTI-CP’TM
Pais | venezuela [ | Todeos
Correg-g* |Iady@u|a.ve Z==
URL I Navegar
Rezumen * Por nimero
biografico * F’OL,UTW
(p.e., # Por titu o
departamento v s Otras revistas
puesto) Gy B I U := %E |Q) HTML
TAMARND DE FUENTE
Adiadir autor/a I
INFORMACION
TltlllO * Para lectoras/es
. Para autoras/es
Titulo™ .
L I * Para biblictecarias/os
-
Indexacion

Froporcione palabras clave para indexar el envio; separe los términos con punto v coma (términol;
término2; término3).

Palabras clave |

Idiema Ies

Inglés=en; Francés=fr; Espafiol=es. Codigos adicionales.

Agencias de apoyo

Identifigue las agencias gue proporcionan financiacion o apoyo para el trabajo presentado en este envio.

Agencias |

Cancel |

* Campos obligatorios

Es importante destacar que debemos revisar en el sitio web del portal de revistas
de su institucion, si el autor ya existe en el sistema, antes de ingresarlos ya que podemos
cometer el error de duplicarlos si el autor ya ha escrito en la revista o incluso si es
usuario con oytro rol en el sistema. Para ello debemos colocar el apellido en la caja de
busqueda que aparece en la pagina principal del portal de revistas, por ejemplo:
http://www.erevistas.cdcht.ucv.ve y verificar si el autor ya estd en la base de datos de
usuarios. De ser asi, debemos copiar sus datos tal y como aparece registrado
previamente.
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Paso 2. Introduccion de los metadatos del envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS
5. CONFIRMACION

Autores
Primer nombre® IFrancisco
Segundo Nombre |Enrique

Apellidos™ |La Marca Gutiérrez
Filiacidn IUniversidad de Los Andes
Pais |Venezue|a EI
Correg-g* |enrique.lamarca@gmail.com
URL |Jer.uIa.vefhandlef’123456?89f985?
Resumen
biografico
(p-e.,
departamento v
puesto) @B Z U == @ mm
Afiadir autar/a I
Titulo
Titulo® |Editorial
.-
Indexacion

Froporcione palabras clave para indexar el envio; separe los términos con punto v coma (términol;
término2; término3).

Palabras clave ||

—

Inglés=en; Francés=fr; Espafiol=es. Codigos adicionales.

Idiema

Agencias de apoyvo

Identifigue las agencias que propercionan financiacidn o apoyo para el trabajo presentado en este envio.

Agencias |

_Concelr |

* Campos cbligatorios

USUARIO/A

Su identificacidn actual
5.

lady

» Mis Revistas

Mi Perfil

Salir

Cambiar de Usuario

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

R

ITodos

Buscar

Nawvegar

Bor nimero
EPor autor

Por titulo
Otras revistas

TAMARNO DE FUENTE

[a] [a] [A]

INFORMACION

* Para lectoras/es
» Para autoras/es
+ Para bibliotecarias/os

e Paso 3. Subir envio: Aqui subiremos el archivo que deseamos publicar en el
nimero. Primero seleccionamos el boton “Examinar” para buscar el archivo en
nuestra maquina y Segundo pulsamos subir para ingresarlo al sistema.
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL

Inicio > Usuariofa = Autor/a = Envios > Nuewvo envio

Paso 3. Subir el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIRENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS
5. CONFIRMACION

Fara enviar un manuscrito 3 esta revista, complete los siguientes paszos.

i. En esta pagina seleccione examinar (o seleccionar fichero), se le abrird una ventana de seleccién de
fichero para localizar el fichero en =su disco duro.

2. Localice el fichero que quiere enviar y selecciénelo.

3. Pulse en abrir v aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

4, Pulse subir en esta pagina, se subira el fichero desde el ordenador al sitio de la revista v se
renombrara el fichero segdn la normativa de la revista.

5. Una vez mandado el fichero, haga click en guardar v continuar.

icTiene problemas? Péngase en contacto con Rodrigo Torrens para solicitar ayuda (+58 274 2524192).

Fichero

181-889-1-5M.pdf
Editorial_Herp 4(1).pdf

Nombre del fichero
Nombre del fichero

ariginal
Tamafio del fichero 10KB
Fecha de envio del  2010-02-01 10:50 AM 1 2
fichero
I e TP
P %
Reemplazar fichero | ' Examinar_. N Subir | )

Concel |

OPEN JOURNAL SYSTEMS
Ayuda de |z revista

USUARIO/A
5u identificacian actual
=5...
lady
* Mis Revistas
* Mi Perfil
* Salir
* Cambiar de Usuario

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

e

ITodos

Buscar

Nawvegar

Por nimero
Por autor

Bor titulo
Otras revistas

TAMANO DE FUENTE

[a] [a] (A]

INFORMACION

* Para lectoras/es
s Pars sutoras/es
* Para bibliotecarias/os

e Paso 4. Subir ficheros complementarios: En este paso se ingresan archivos de
cualquier tipo que necesite el articulo. En este caso se omite ya que estamos
ingresando articulos ya procesados y de arte final. Pulsar el boton guardar y
continuar.
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSOMAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Avuda de | revista
Inicio = Usuariofa > Autor/a = Envios = Nuewvo envio

& - USUARIO/A
Paso 4. Subir ficheros complementarios el
Su identificacidn actual
........................................................................................................................................................... e
1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS lady
5. CONFIRMACION » Mis Revistas
. . " ' - - . * Mi Perfil
Este paso es opcional v permite el envio de ficheros adicionales, como pueden ser imagenes, tablas, hojas = Salic
de célculo, programas u otros materiales gque acompafien al articulo. « Cambiar de Usuario
) NOMBRE DEL . )
ID TITULO FICHER O ORIGIMAL FECHA DE ENVIO DEL FICHERO ACCION CONTENIDOC DE LA
REVISTA
No se han afiadido ficheros complementarios & este envio. A

Subir fichero complementario | Examinar_ Subir I

=

Todos IZI

e Paso 5. Confirmacion: En este paso nos muestra los archivos que hemos
ingresado y nos permite verificar que sea el correcto ingresando al enlace activo
que tiene el nombre del articulo. Una vez verificado, “Finalizamos en envio”

INICIO ACERCA DE... AREA PERSOMAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Avuda de |3 revista
Inicio = Usuario/a = Autorf/a = Envios = Nuevo envio

’ USUARIO/A

Paso 5. Confirmar el envio i
Su identificacion actual
........................................................................................................................................................... At
L. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS lady
5. CONFIRMACION » Mis Revistas
* Mi Perfil

Para enviar su articulo @ Herpetotropicos pulse "Finalizar Envio”. La persona de contacto recibird un s Salir
mensaje de confirmacidn y podra seguir el proceso de revision en este mismo sistema de gestion de .. Cambiad deiieiais

envios. Muchas gracias por su interés en publicar en Herpetotropicos.

CONTENIDO DE LA
Resumen de ficheros REVISTA

Buscar

NOMBRE DEL FICHERO . .
ORIGINAL TIFO TAMAMNO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERO

Todos El

EDITORIAL HERE 1 Fichero 10KB 02-01 B
4(1).PDF

Y e

{ Finalizar envio )Rel=250 I 2

“
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8. Publicar El articulo: Para terminar el envio y publicar el articulo en el nimero
correspondiente, debemos ir a la edicion del numero. Pulsamos en el enlace
“PINCHANDO AQUI”

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS DPEN JOURMNAL SYSTEMS

Ayuda de |3 revista
Inicio = Usuariofa = Autor/a = Envios = Envios activos

USUARIO/A

Envios activos

Su identificacion actual

........................................................................................................................................................... iy
. . . . . . lady
Envio completado. Gracias por su interés en publicar en Herpetotropicos. L
5 : . § s ; ; : ;o o o Mi Parfil
1 este envio estd en un formato listo para ser publicado, sin necesidad de mas rewsieres—adigion, o S
maguetacion, se puede enviar directamente a |a cola de Planificacion de Enviod PINCHANDO AQUL. YNota: e . ,
* Cambiar de Usuario

Sdlo los/as editores/as de revista cuentan con esta opcidn para sus envios.)

» Envios activos

9. Agendar: Ir al item de “Agendar” en la seccion de Editar. Seleccionar el nimero
que se estd montando y luego registrar.
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------ Nimeros futuros --—----
Vol 4, No 1 (2007)
------ Ndmere en curso ------

Magquetaciéon

Vol 5, No 1 (2008): Enero - Junio
------ Nimeros anteriores ------

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS OPEN JOURNAL SYSTEMS
........................................................................................................................................................... Avuda de la reviets
Inicic = Usuariofa = Editor/a » Envios = #181 = Editar
#181 Ed-t USUARIO/A
Itar Su identificacidén actual
........................................................................................................................................................... —
RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL lady
» Mis Revistas
1 Mi Perfil
Envio :
# Salir
Autores Francisco Enrique La Marca Gutiérrez [Z] * Cambiar de Usuario
Titulo Editorial
Seccidon Editorial EDITOR/A
Editor/a Lady Rivera Pereira [=] Envios
* Sin asignar (0]
* En revisidn (0]
. s .
COI‘I‘eCClOIl * En edicién (1)
* Archivos
REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSOC COMPLETADO RECIBIDOC Mimeros
1. Correccién inicial INICIAR N/A COMPLETAR N/A * Crear nimers
X * Motificar usuarias/os
Fichero: 181-891-1-CE.PDF 2010-02-01 » Nameros futuros
2. Correccidn de autor/a = — — = ¢ Mimeros anteriores
Fichero:
3. Correccidn final NS COMPLETAR Nf& CONTENIDO DE LA
REVISTA
Fichero:
Buscar
Subir fichero a @ Paso 1, Paso 2, 0 Pazo 3| Examinar_ Subir I
Comentarios corrector/a INSTRUCCIONES DE CORRECCION |T0d05 [=l
Buscar |
1 2
Agendar //____\ Navegar
N ; * Por nimero
Agendado para publicacién g | Ain no asignado IEYll| Registro s Por autor
Aln no asignado + Por titulo
.

Otras revistas

TAMANC DE FUENTE

] [a] [A]

RECIBIDO

MN/A

Version maquetada

4, No 2 (2007): Julio - Dicierprt
e ' —_

N/A

Una vez que se agenda el articulo, nos aparecera la tabla de contenidos de ese
nimero. Para publicar el nimero debemos ingresar al enlace y decirle publicar
numero. Al hacer este paso, nos aparecera el numero en el sitio web de la revista.

¢
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INICIC ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR. ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Usuariofa > Editor/a > Envios = #181 > Editar

#181 Editar

RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL

Envio

Autores Francisco Enrique La Marca Gutigrrez [=]

Titulo Editorial

Seccidn Editorial

Editor/a Lady Rivera Pereira []

-

Correccion

REVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDO

1. Correccidn inicial INICIAR N/A COMPLETAR N/A
Fichero: 181-891-1-CE.PDF 2010-02-01

2. Correccidn de autor/a = — — =
Fichero:

3. Correccidn final N/A COMPLETAR N/A
Fichero:

Subir fichero a @ Paso 1, Faso 2, 0 Paso 3 I Examinar_. Subir |

Comentarios corrector/a INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Agendar

Agendado para publicacion en | Vol 4, No 1 (2007) El

OPEN JOURMNAL SYSTEMS
Ayuda de |z revista

USUARIO/A
Su identificacién actual
es...
lady
* Mis Revistas
* Mi Perfil
* Salir
* Cambiar de Usuaric

EDITOR/A
Envios

* Sin asignar (0)
e En revisién (0)
» En edicién (1)

* Archivos

Numeros

Crear ndmerg

Notificar usuarias/os
Nimeros futuros

Nimeros anteriores

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

I Todos El

Buscar

Mavegar

» Por nimero
Por autor
Por titulo
Otras revistas

Luego publicamos el nimero:

AREA PERSONAL

INICIO ACERCA DE... BUSCAR ACTUAL

Inicio = Usuario/a = Editor/a = Nimeros = Vol 4, No 1 (2007)

Vol 4, No 1 (2007)

CREAR NUMERC  NOMEROS FUTUROS

MUMEROS ANTERIORES

Nimero: | vol 4, No 1 (2007) [fsea]

TABLA DE CONTENIDOS DATOS DEL MUMERO PREVISUALIZAR EL NUMERO

Tabla de contenidos

Editorialf |

ORDENAR AUTORES

TiTuLo

ELIMINAR CORREGIDO
La Marca
b o R EDITORIAL
R G_LI_EI_gLEE.L.___\ = ;|

- 8 Publicar nimero ! )

OPEN JOURMNAL SYSTEMS
Avuda de |3 revista

USUARIO/A
Su identificacion actual
es...
lady
= Mis Revistas
= Mi Perfil
= Salir
= Cambiar de Usuario

EDITOR/A

Envios
s Sin asignar (0]
e En revisidn (0)
» En edicién (1)

s Archivos

Numeros

Crear nimerg
* No
» Nimeros futuros

icar ususriss/os

= Nimercs anteriores

‘
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INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL AR CHIVOS

Inicio = Usuario/a = Editor/a > Envios > #1381 > Editar

#181 Editar

RESUMEN REVISION EDITAR HISTORIAL

Envio
Autores Francisco Enrique La Marca Gutiérrez [=]
Titulo Editorial
Seccidn Editorial
Editor/a Lady Rivera Pereira [Z]
. s
Correccion
EREVISAR METADATOS SOLICITUD EN CURSOC COMPLETADC RECIBIDO
1. Correccidn inicial INICIAR N/A COMPLETAR N/A

Fichero: 181-891-1-CE.PDF 2010-02-01

2. Correccién de autor/a = — — =
Fichero:

3. Correccidn final N/A COMPLETAR. N/A
Fichero:

Subir fichero a @ paso 1, Faso 2, 0 Faso 3| Examinar_ Subir I

Comentarios corrector/a INSTRUCCIONES DE CORRECCION

Agendar
Agendado para publicacién en | Vol 4, No 1 (2007) El

OPEN JOURNAL S¥YSTEMS

Avuda de |a revists

USUARIO/A

Su identificacidn actual
5.
lady

= Mis Revistas

* Mi Parfil

* Salir

* Cambiar de Usuario

EDITOR/A

Envios
* Sin asignar (0)
* En revision (0]

(1)

* En edicid

* Archivos

Nimeros

Crear nimero

Notificar usuarias/os

Nomeros futures

Nimeros anteriores

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

S

I Todos

Buscar

Mavegar

& Por ndmero

Por autor
Por titule
Otras revistas
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